Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16,114/22,
48/26) i ¢lanka 27. Statuta Sveutili$ne knjiznice u Splitu, ravnateljica Sveugilisne knjiZnice u
Splitu, Ana Utrobi€i¢, dana 14. kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK

o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Predmet Pravilnika 5
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i
usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od vrijednosnih pragova iz ¢lanka 12. stavka 1.
Zakona, koju provodi Sveuc¢ili$na knjiznica u Splitu, kao narucitelj (dalje u tekstu: Knjiznica).
Unaprijed odredenim pravilima jednostavne nabave KnjiZznica osiguravaju transparentnost
dodjele ugovora, jednak tretman gospodarskih subjekata te odgovarajucu razinu trzisnog
natjecanja.

(2) Na sve postupke jednostavne nabave primjenjuju se nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona
0 javnoj nabavi te odredbe Zakona koje ureduju sukob interesa (Elanci 75. — 83. Zakona).

(3) Pojmovi koji se rabe u ovom Pravilniku imaju znacenje sukladno Zakonu, propisima
donesenim na temelju Zakona i ovom Pravilniku.

Definicija jednostavne nabave "
Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava koja je manja od vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1.
Zakona, 1 to:

a) za robu i usluge — manje od 50.000,00 eura;
b) za radove — manje od 100.000,00 cura.

Pojmovi
Clanak 3.
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljede¢e znagenje:

1. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova manja od vrijednosti pragova iz
Clanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, za koju KnjiZnica pravila, uvjete i postupke
ureduje ovim Pravilnikom;

2. naruditelj je Sveucili¥na knjiznica u Splitu kao javni narugitelj, odnosno obveznik
primjene propisa o javnoj nabavi;

3. gospodarski subjekt je fizitka ili pravna osoba, ukljucuju¢i podruznicu, ili javno tijelo,
ili zajednica tih osoba ili tijela, koja na trzistu nudi izvodenje radova, isporuku robe ili
pruZanje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne
nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj &ija je ponuda odlukom Knjiznice odabrana kao
najpovoljnija;




10.

11
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13.

14.

15.

16.
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procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljucuju¢i sve opcije, moguca produljenja ugovora i druge
predvidive tro§kove povezane s predmetom nabave;

predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji &ine funkcionalnu, tehnicku,
gospodarsku ili trziSnu cjelinu koju KnjiZznica namjerava nabaviti u postupku
jednostavne nabave. Predmet nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne
nabave i predstavlja osnovu za odredivanje procijenjenc vrijednosti nabave, odabir
odgovarajucéeg postupka i primjenu financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

poziv na dostavu ponuda je osnovni dokument, odnosno skup podataka postupka
jednostavne nabave kojim Knjiznica gospodarskim subjcktima priopéava predmet
nabave, uvjete sudjelovanja, kriterije, rokove, na¢in dostave ponuda i druga pravila
potrebna za izradu i dostavu ponude;

dokumentacija o nabavi je bilo koji dokument koji je izradila Knjiznica ili na koji
KnjiZnica upucuje, a u kojem se opisuju clementi nabave. Obuhvaca poziv na dostavu
ponuda i sve njegove priloge, uklju¢ujuéi technicke specifikacije, tro§kovnik, prijedlog
ugovora, obrasce, nacrte, izjave i druge dokumente potrebne za izradu ponude. Ako se
postupak provodi putem EOJN RH, podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz
sustava ¢ine sastavni dio dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti u¢itavaju
samo kada su potrebni radi opisa predmeta nabave, troSkovnika, ugovornih uvjeta ili
drugih elemenata koji nisu obuhvaéeni podacima unesenima u sustav;

modul jednostavne nabave u EOJN RH je clektronic¢ki modul u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka
jednostavne nabave;

elektroni¢ka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
postupku jednostavne nabave obavlja elektroni¢kim putem, ukljuCujuci elektroni¢ku
postu, EOJN RH i druge odgovarajuée elektronicke sustave koje koristi Knjiznica;

neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod
koje je tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim
Pravilnikom;

prigovor je sredstvo pravne zastite koje gospodarski subjekt moze podnijeti ¢elniku
Knjiznice, odnosno odgovornoj osobi Knjiznice u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

zahtjev za nabavu robe, radova i usluga je pisani ili elektronicki zahtjev kojim
zaposlenik KnjiZnice iskazuje potrebu za nabavom robe, radova ili usluga te pokreée
postupak nabave u skladu s vaze¢im propisima i internim aktima Knjiznice.

ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe,
usluga ili radova u postupku jednostavne nabave;

narudZbenica je pisani ili elektroni¢ki dokument kojim KnjiZznica narucuje robu,
usluge ili radove od gospodarskog subjckta, a koji predstavlja osnovu za izvrSenjc
nabave.

sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni intercs osobe koja sudjeluje u
planiranju, pripremi, provedbi ili odlu¢ivanju u postupku jednostavne nabave moZe
utjecati ili se moze smatrati da utjeSe na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi;

odgovarajuée dokumentiranje je razmjerno i provjerljivo evidentiranje radnji, odluka,
¢injenica i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabirom,
ugovaranjem i izvrSenjem postupka jednostavne nabave, na nain koji omogudéuje



naknadnu provjeru zakonitosti, primjenu nacela javne nabave, svrsishodnosti i
ckonomicnosti troSenja sredstava. Odgovarajuée dokumentiranje obuhvaéa osobito
sluzbene biljeske, odobrenja, analizu trZista, pozive, zaprimljene ponude, komunikaciju
s gospodarskim subjektima, pojasnjenja, zapisnike, odluke, narudZbenice, ugovore,
dokaze o izvrSenju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti, sloZenosti i nacinu
provedbe postupka jednostavne nabave.

(2) Izrazi koji se koristc u ovome Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na
muski 1 Zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno Zakonom
0 javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podru¢je javne nabave.

Primjena
Clanak 4.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice Knjiznice te na sve osobe koje
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, odluéivanju, ugovaranju i pracenju izvrienja
Jjednostavne nabave.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na
izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o
dodjeli sredstava ili drugim obvezujuc¢im aktom nisu propisana stroZa pravila postupanja.

(3) Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih
izvora, donacija ili drugih namjenskih izvora propisana posebna pravila, KnjiZnica jec duzna
primijeniti ona pravila koja osiguravaju viSu razinu transparentnosti, trzisnog natjecanja,
jednakog tretmana i kontrole namjenskog troSenja sredstava.

(4) Provedba jednostavne nabave prema ovom Pravilniku ne smije se koristiti radi izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi, osobito umjetnim dijeljenjem predmeta nabave,
nepravilnim odredivanjem procijenjene vrijednosti nabave ili provedbom vise odvojenih
postupaka za istovrsne ili funkcionalno povezane predmete nabave.

(5) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Knjiznice ovisno o pojedinom
predmetu nabave.

Izuzeéa od primjene ovoga Pravilnika
Clanak 5.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona
o javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika, uz zakonska izuzeéa iz ¢lanka 30. Zakona, ne primjenjuju se na:
1. placanje kotizacija za sudjelovanjc na konferencijama, struénim skupovima,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima,
2. troSkove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,
3. pretplate na struénu literaturu, baze podataka, Sasopise i clektronicke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera;

4. objave na druStvenim mreZama u svrhu marketinga i promocije Knjiznice.




II. SUKOB INTERESA

Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 6.

(I) Knjiznica je obvezna poduzeti odgovarajuée mjere radi ucinkovitog sprjeavanja,
prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u jednostavnoj nabavi.
(2) Predstavnicima Knjiznice u smislu ovoga Pravilnika smatraju se osobe iz lanka 76. stavka
2. Zakona, i to:

1. ¢elnik;

2. ¢lan upravnog, upravljatkog i nadzornog tijela KnjiZznice;

3. ¢lan stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu;

4. druga osoba koja je uklju¢ena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje u
postupku jednostavne nabave;

5. osoba koja moZe utjecati na sadrzaj poziva na dostavu ponuda i drugih dokumenata
jednostavne nabave.

(3) Gospodarskim subjektom u smislu ovoga Pravilnika smatra se ponuditelj, ¢lan zajednice,
podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.

(4) Sukob interesa izmedu Knjiznice i gospodarskih subjekata ureduju élanci 76. — 83. Zakona,
koji se na odgovarajuc¢i na€in primjenjuju na postupke jednostavne nabave koji se provode
prema ovom pravilniku.

Izjava o nepostojanju sukoba interesa

Clanak 7.

(1) Predstavnici KnjiZnice iz ¢lanka 6. stavka 2. ovoga Pravilnika duZni su prije pocetka rada u
postupku jednostavne nabave potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

(2) U sluaju saznanja o postojanju sukoba interesa tijckom postupka jednostavne nabave,
predstavnik Knjiznice iz €lanka 6. stavka 2. to¢aka 2. — 5. ovoga Pravilnika obvezan je odmah
po saznanju, a najkasnije sljedeci dan, izuzeti se iz daljnjeg postupanja te o tome obavijestiti
¢elnika Knjiznice.

(3) Celnik Knjiznice u sludaju iz stavka 2. ovoga €lanka osigurava da izuzeti predstavnik
prestane sa svim aktivnostima u postupku, te bez odgode odreduje drugu osobu predstavnikom
KnjiZnice koja preuzima njegove aktivnosti.

(4) U slucaju sukoba interesa ¢elnika Knjiznice te kada izuzimanje iz stavka 2. ovoga ¢lanka
nije moguce ili se njime ne moZe odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve
ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, postupak jednostavne nabave se poniStava.




III. PLANIRANJE I VRIJEDNOSNI RAZREDI

Plan nabave i registar ugovora

Clanak 8.

(1) Knjiznica donosi plan nabave za kalendarsku godinu sukladno ¢lanku 28. Zakona.

(2) U plan nabave i registar ugovora unose se predmeti nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
Jjavne nabave (Elanci 16. - 19. Zakona).

(4) Plan nabave, sve njegove izmjene i dopune te registar ugovora i okvirnih sporazuma
Knjiznica objavljuje u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH).

Vrijednosni razredi i nacin provedbe

Clanak 9.

(1) Postupci jednostavne nabave, prema procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a,
dijele se u sljedeée vrijednosne razrede:

Raiiea Procijenjena vrijednost Modul jednostavne ek thiaa
(EUR, bez PDV-a) nabave EOJN RH J
| do 5.000,00 Nije obvezno Ne
II. od 5.000,00 do 15.000,00 Nije obvezno Ne
robe i usluge: > 15.000,00 do Pé iboru Knjifnice
I 23.000,00 Obvezno (poziv na 1 ili vise
' radovi: > 15.000,00 do ’ & drc;sa)
45.000,00
robe i usluge: > 25.000,00 do
50.000,00 ) o "
IV. radovi: > 45.000,00 do Obvezno Obvezna javna objava
100.000,00
Akti u postupku jednostavne nabave
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave dokumentira se aktima koje, ovisno o vrijednosnom razredu,
donosi ¢elnik Knjiznice, kako slijedi:

a) za nabavu l. razreda — pisani zahtjev za nabavu, narudZbenica i racun;
b) za nabavu II. razreda — pisani zahtjev za nabavu, narudZbenica i raun;

¢) za nabavu Ill. razreda — pisani zahtjev za nabavu, odluka o pokretanju postupka i
imenovanju strué¢nog povjerenstva, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluka o odabiru
ili odluka o ponistenju, ugovor ili narud?benica i racun;

d) za nabavu IV. razreda — akti iz to¢ke c) ovoga stavka.

(2) Akti iz stavka 1. ovoga ¢lanka Euvaju se u dosjeu predmeta nabave sukladno odredbama

ovoga Pravilnika o ¢uvanju dokumentacije.

























