SveuciliSna knjiZnica u Splitu

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA
SVEUCILISNE KNJIZNICE U SPLITU

Split, ozujak 2024. god.



Na temelju 1. 62. Statuta Sveucili$ne knjiZznice u Splitu, Upravno vijece Sveudili§ne knjiZnice
u Splitu na svojoj sjednici odrzanoj dana 21. ozujka 2024. god. donijelo je

POSLOVNIK O RADU
_ UPRAVNOG VIJECA
SVEUCILISNE KNJIZNICE U SPLITU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1) Ovim se Poslovnikom o radu Upravnog vijeca Sveuéili$ne knjiznice u Splitu (u daljnjem
tekstu: Poslovnik) poblize ureduje rad Upravnog vijec¢a Sveuéilidne knjiznice u Splitu
(u daljnjem tekstu: Vijece), nacin sazivanja i odrzavanja sjednica, odlu¢ivanje te sva
druga pitanja koja nisu uredena zakonskim odredbama i Statutom Sveuéilidne knjiznice
u Splitu.

2) lzrazi koji se u ovom Poslovniku koriste u muskom i/ili Zenskom rodu odnose se na
jednak nacin na oba roda.

3) Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Upravnog vije¢a, a na
odgovarajuci nac¢in i na sve druge osobe koje su nazo¢ne sjednicama Upravnog vijeca.

Clanak 2.

1) Upravno vijece je tijelo Sveucili$ne knjiznice u Splitu (u daljnjem tekstu: KnjiZnica)
koje obavlja poslove iz svoga djelokruga, a ¢ije su ovlasti, sastav, izbor ¢lanova te
Sveuéilidne knjiznice u Splitu.

2) Upravno vijece radi i donosi odluke na sjednicama.

3) Na konstituirajuéoj sjednici ¢&lanovi medu sobom, javnim glasovanjem biraju
predsjednika i zamjenika predsjednika.

II. SJEDNICE VIJECA

Clanak 3.

1) Predsjednik Vijeca organizira i rukovodi radom Vijeéa, a naroéito:

e brine o pripremi sjednica Vijeca

e saziva sjednice i njima predsjedava

e utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova u svrhu pravovaljanog dono$enja
odluka

e utvrduje prijedlog dnevnog reda i brine da se sjednica odvija prema usvojenom
dnevnom redu

e odrzava red na sjednicama, daje rije¢ govornicima ili je po potrebi oduzima
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e moze udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici Vijeca

e utvrduje materijale potrebne za raspravljanje i odlu¢ivanje o to¢kama dnevnog
reda

e utvrduje tekst prijedloga odluka ili zakljucaka te ih daje na glasovanje

e potpisuje sve odluke koje donosi Vijece

e brine o postivanju pozitivnih pravnih propisa u radu Vijeca

* obavlja druge poslove koji proizlaze iz zakonskih odredbi, odredbi Statuta, opéih
akata KnjiZnice i svih drugih pozitivnih pravnih propisa

U slucaju odsutnosti predsjednika Vijeca, sve obveze iz stavka 1. ovoga ¢lanka preuzima
i obavlja zamjenik predsjednika.

Clanak 4.

Sjednice Vijecéa odrZavaju se po potrebi, a najmanje dva puta godi$nje.
Sjednice Vijeca u pravilu se odrzavaju u sjedi$tu KnjiZnice.
U radu Vijeca, bez prava odlu¢ivanja, sudjeluje ravnatelj KnjiZnice.
Sjednicama Vije¢a nazocan je zaposlenik KnjiZnice zaduZen za pravna pitanja, a po potrebi
se mogu pozvati i druge osobe potrebne radi raspravljanja i dono$enja odluke o nekoj tocki
dnevnog reda.
Ako pojedini ¢lan Vije¢a smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazo¢na na
sjednici, moZe predloZiti da ta osoba napusti sjednicu, o ¢emu odlucuje Vijece.
Vije¢e moZe odluciti da o pojedinim pitanjima raspravlja na sjednici na kojoj su nazo&ni
samo C¢lanovi Vijeca.

Clanak 5.

Prvu konstituirajucu sjednicu saziva i vodi ravnatelj Knjiznice do izbora predsjednika i
zamjenika Vijeca.

Na prvoj konstituirajucoj sjednici Vijeca verificiraju se mandati novoimenovanih
¢lanova Vijeca.

Clanak 6.

Sjednice Vijeca sazivaju se putem poziva koji mora sadrzavati prijedlog dnevnog reda,
datum, sat 1 mjesto odrzavanja sjednice.

Poziv za sjednicu se mora uputiti najkasnije 5 dana prije odrzavanja sjednice.

U izvanrednim slucajevima kada je potrebno da Upravno vijee hitno donese neku
odluku, oc¢itovanje, misljenje ili suglasnost, rok iz stavka 2. ovoga ¢lanka moze biti i
kraéi.

Uz poziv za sjednicu ¢lanovima Vijeca dostavljaju se svi materijali vezani uz pojedinu
to¢ku predloZenog dnevnog reda.

Pojedini materijali mogu se iznimno dostaviti i nakon §to su poslani pozivi za sjednicu,
ako iz objektivnih razloga nije bilo mogude ranije pripremiti potrebne materijale, ali
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Poziv iz stavka 1. ovoga ¢lanka dostavlja se ¢lanovima Vijeca putem elektronicke poste,
a na isti se nadin na sjednicu pozivaju i druge osobe ¢ija je nazocnost potrebna na
sjednici.
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Clanak 7.

U hitnim i opravdanim sluc¢ajevima, sjednica Vije¢a mozZe se odrzati i elektroni¢kim
putem.

U slucaju odrzavanja elektronicke sjednice, ¢lanovima Vijeéa se uz poziv za sjednicu
dostavlja i tekst prijedloga odluke uz napomenu da se u predvidenom roku, koji ne moze
biti kra¢i od 24 sata od upuéivanja poziva, izjasne putem elektronike poste o
prihvacanju ili neprihvacanju iste.

Nazo¢nim ¢lanovima Vije¢a smatraju se oni koji su glasovali putem elektronicke poste.

Clanak 8.

Predsjednik Vijeca otvara sjednicu, a potom utvrduje je li sjednici nazodan potreban broj
¢lanova (utvrduje postojanje kvoruma).

Vije¢e moze odrzati sjednicu kada je na sjednici nazo¢na veéina od ukupnog broja
¢lanova Vijeca.

Clanovi Vijeéa na po&etku sjednice usvajaju predlozeni dnevni red sjednice.

PredloZeni dnevni red moze se nadopuniti usmeno na sjednici ili pisanim putem prije
odrzavanja sjednice, i to na prijedlog ¢lana Vijeca ili ravnatelja.

Clanak 9.

Nakon usvajanja dnevnog reda, predsjednik Vijeéa vodi sjednicu redoslijedom koji je
utvrden u usvojenom dnevnom redu sjednice.

Na pocetku rasprave o svakoj tocki dnevnog reda, izvjestitelj pojedine tocke dnevnog
reda podnosi saZeto usmeno izvjesée, a potom predsjednik Vijeca otvara raspravu.

Clanak 10.

Svi €lanovi Vijeca imaju pravo neometano govoriti i iznijeti svoje misljenje o tocki
dnevnog reda o kojoj se raspravlja, traziti dodatna pojasnjenja ili postavljati pitanja.
Predsjednik Vijeca ¢lanovima i drugim osobama koje su nazo¢ne na sjednici, daje rije¢
redoslijedom kojim su se javljali te pazi da se govornika ne ometa tijekom njegova
izlaganja.

Predsjednik Vije¢a moze opomenuti ili oduzeti rije¢ svima koji ometaju govornika.
Osoba koja dobije rije¢ mora se u svom izlaganju drzati teme dnevnog reda, u protivhom
ga predsjednik Vijeca moze opomenuti, a ako se isti i nakon opomene ne drzi teme,
Predsjednik Vijeca duzan ga je prekinuti u izlaganju te govornik vi$e ne moze sudjelovati
u raspravi o toj temi.

Clanak 11.

Vijeée moze odluditi odgoditi odluéivanje o nekoj to¢ki dnevnog reda za neku od
sljedecih sjednica, ako se tijekom rasprave utvrdi da Vijece nema dovoljno informacija
za odluéivanje ili da materijale treba nadopuniti.

Predsjednik Vijeca zakljucit ¢e raspravu i pozvati prisutne na glasovanje ako utvrdi da
se nakon rasprave o tocki dnevnog reda moze odlucivati.
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Clanak 12.

Odluke Vije¢a su pravovaljane ako su izglasane veé¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova
Vijeca.

Vijece odlucuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili prethodnom odlukom
Vijeca odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

Clanovi Vije¢a glasuju javno na nadin da se dizanjem ruke izjaSnjavaju ,,ZA",
»PROTIV* prijedloga odluke, rjeSenja ili zakljuka, a mogu se i suzdrzati od glasovanija.
Clanovi Vijeéa glasuju tajno putem glasackih listi¢a, i to osobno na sjednici Vijeca.
Ako se na glasatkom listicu nalaze imena predloZenih osoba, ¢lanovi Vijeca ée glasovati
na nacin da zaokruZe redni broj ispred imena osobe za koju glasuju, a ako se glasuje o
prijedlogu neke odluke, na glasackom listi¢u ¢e zaokruziti rijeci: ,,ZA“ ili ,,PROTIV.*
Predsjednik Vijeca nakon glasovanja utvrduje rezultate te objavljuje odluku.

Clanak 13.

O svakoj sjednici Vijeca vodi se zapisnik.
Sastavni dio zapisnika s odrZzane elektronicke sjednice Vijeéa su ispisi elektronicke poste
s glasovima ¢lanova Vijeca.
Zapisnik piSe zaposlenik Knjiznice zaduzen za pravna pitanja.
Zapisnik mora sadrZavati sljedece podatke:

e redni broj, mjesto i vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,

e imena nazo¢nih i nenazoénih ¢lanova na sjednici,

e imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici,

e predloZeni dnevni red,

e tijek rada na sjednici, imena i prezimena osoba koje su sudjelovale u raspravi te

sazet prikaz njihova izlaganja,

o rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,

e oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,

e potpis predsjedavatelja sjednice 1 zapisnicara.
Zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se ¢lanovima Vijeéa uz poziv za sjednicu te se
stavlja na glasovanje na sjednici.
Zapisnici 1 svi drugi materijali sa sjednica Vijeca trajno se pohranjuju u pismohrani
Knjiznice zajedno sa svim materijalima vezanim za pojedinu to¢ku dnevnog reda.

III. PRAVA I OBVEZE CLANOVA VIJECA

Clanak 14.

1) Clanovi Vijeéa imaju pravo i obvezu nazogiti sjednicama Vijeéa, sudjelovati u njegovu

radu, davati prijedloge, raspravljati i donositi odluke o pitanjima iz djelokruga rada
Vijeda.

2) Ako ¢lan Vije¢a nije u mogucnosti biti nazocan na sjednici, duzan je o tome

pravovremeno obavijestiti predsjednika Vijeca te svoj izostanak opravdati.



Clanak 15.

1) Clanovi Vije¢a su duzni svoje obveze u Vijeéu obavljati profesionalno i eti¢no te skrbiti
o interesima KnjizZnice.

2) Funkcija ¢lana Vijeéa ne smije se Koristiti radi ostvarivanja osobnih ili profesionalnih
interesa.

3) Clanovi Vije¢a duzni su Suvati podatke koje saznaju u obnasanju duznosti ¢lana Vijeca,
a koji prema zakonskim odredbama ili odredbama opéih akata Knjiznice nose oznaku
tajnosti.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

[zmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vrijediti Poslovnik o radu Upravnog vije¢a
od 25. lipnja 1997. god.

Clanak 18.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnoj stranici i oglasnoj
plo€i Knjiznice.
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Sveuéilidne knjiZnice u
Splitu dana 21. ozujka 2024. god. te je stupio na snagu dana 29. ozujka 2024. god.



