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KLASA: 612-04/22-01/32 
URBROJ: 2181-121-01-22-02 
 
Split, 13. siječnja 2022. 
 

PLAN RADA MATIČNE DJELATNOSTI  

SVEUČILIŠNE KNJIŽNICE U SPLITU ZA 2022. GODINU 

 

I. OPĆI PODACI 

Obuhvat matične djelatnosti prema županijama: 

XIII. Zadarska 
IX.  Šibensko-kninska 
XVII. Splitsko-dalmatinska  
XIX. Dubrovačko-neretvanska 
 
 

 
Sveučilišna knjižnica u Splitu ima Odjel za zaštitu i digitalizaciju te je voditeljica viša 
konzervatorica/restauratorica Ana Radić Bizjak suradnica na terenu. 
 
 
 

II. PLANIRANI POSLOVI ZA SVE VRSTE KNJIŽNICA  

 
a. Terenski rad (prema Hodogramu terenskog rada u 2022. godini) 
b. Koordinacija i kontrola  unosa statističkih podataka u Sustav jedinstvenog elektroničkog 

prikupljanja statističkih podataka o poslovanju knjižnica RH (za knjižnice u sustavu 
matičnosti Sveučilišne knjižnice u Splitu) – od veljače do lipnja 2022. 

c. Praćenje knjižnica u provedbi preporuka  
d. Izrada izvješća i savjetodavna pomoć prilikom popisivanja građe i sl. za registraciju 

kulturnog dobra 
e. Razvijanje mreže kontakata (konzervatorski uredi, jedinice lokalne samouprave, vjerske 

zajednice) 
f. Izrada izvješća, analiza i anketa 
g. Vođenje ažuriranih evidencija i dokumentacije o knjižnicama/zbirkama  
h. Matičnost u oblaku: Zoom konzultacije (kalendar s otvorenim danima za online 

konzultacije, uzimajući u obzir terenski rad) 
i. Promocija i zagovaranje knjižnica (Instagram profil Službe na kojem bi se promovirali 

događaji u knjižnicama i zbirkama knjižne građe u sustavu matičnosti Sveučilišne 
knjižnice u Splitu) 

j. Organizaciju edukacija za knjižničare, studente, znanstveno-nastavno osoblje i ostale 
korisnike 
 

 

Radno mjesto Broj djelatnika Zvanje Ime i prezime 

voditelj odjela 1 viši knjižničar Irena Urem 

dipl. knjižničar 1 knjižničar Ljiljana Poljak Bilić 
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III. VISOKOŠKOLSKE KNJIŽNICE U SUSTAVU SVEUČILIŠNE MATIČNE DJELATNOSTI 
 

1. Knjižnica Ekonomskog fakulteta u Splitu 
2. Knjižnica Fakulteta Elektrotehnike, strojarstva i brodogradnje u Splitu  
3. Knjižnica Filozofskog fakulteta u Splitu 
4. Knjižnica Fakulteta građevinarstva, arhitekture i geodezije u Splitu 
5. Knjižnica Katoličkog bogoslovnog fakulteta u Splitu 
6. Knjižnica Kemijsko-tehnološkog fakulteta u Splitu 
7. Knjižnica Kineziološkog fakulteta u Splitu 
8. Knjižnica Medicinskog fakulteta u Splitu 
9. Knjižnica Pomorskog fakulteta u Splitu 
10. Knjižnica Pravnog fakulteta u Splitu 
11. Knjižnica Prirodoslovno-matematičkog fakulteta u Splitu 
12. Knjižnica Umjetničke akademije u Splitu 
13. Knjižnica Veleučilišta u Šibeniku 
14. Zbirka knjižne građe Veleučilišta „Marko Marulić“ u Kninu (nema stručnog knj. djelatnika) 
15. Zbirka knjižne građe Visoke škole za inspekcijski i kadrovski menadžment (nema 

stručnog knj. djelatnika) 
 

Ukupno: 12 knjižnica Sveučilišta u Splitu, 1 knjižnica Veleučilišta u Šibeniku i 2 zbirke 
knjižne građe u Kninu i Splitu. 

 
 
Planirani poslovi za visokoškolske knjižnice: 
 
a. Sastanci Kolegija voditelja visokoškolskih knjižnica Sveučilišta u Splitu (3 sastanka) 
b. Analiza korištenja elektroničkih izvora na Sveučilištu u Splitu (2019-2021) 
c. Analiza usklađenosti knjižnica Sveučilišta u Splitu sa Zakonom o knjižnicama i knjižničnoj 

djelatnosti i ostalim aktima koji ga prate (nakon obavljenih nadzora) 
d. Analiza radova znanstveno-nastavnog osoblja u citatnim bazama podataka WoSCC i 

Scopus 
e. Sređivanje profila Sveučilišta u Splitu u bazi podataka Scopus (suradnja s knjižničarima 

visokoškolskih knjižnica Sveučilišta u Splitu) 
f. Niz radionica o pružanju bibliometrijskih usluga na sastavnicama 
g. Otvorena znanost (razvoj strategije i njena primjena, radionice i sl.)  
h. Sastanci prodekana za znanost i prorektorice za znanost Sveučilišta u Splitu (na poziv 

ravnateljice Sveučilišne knjižnice u Splitu ili prorektorice za znanost i inovacije Sveučilišta 
u Splitu) 
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IV. SPECIJALNE KNJIŽNICE U SUSTAVU SVEUČILIŠNE MATIČNE DJELATNOSTI 
 

a. Sastanci voditelja specijalnih knjižnica/zbirki (2 sastanka) 

b. Izrada popisa knjižnica i knjižničnih zbirki (kontinuirano) 
c. Analiza usklađenosti knjižnica u sustavu sa Zakonom o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti 
(NN 17/2019, 98/2019) i Standardom za specijalne knjižnice (NN 103/2021) 
d. organizacija predavanja i radionice na temu zagovaranja knjižnica te prijava na razvojne 
programe Ministarstva kulture i medija 
e. izrada, provedba i izvješće o potrebama u specijalnim knjižnicama  
 
Specijalne knjižnice u Sustavu jedinstvenog elektroničkog prikupljanja statističkih podataka 
o poslovanju knjižnica RH (stanje 2021.): 
 

* Knjižnice koje zadovoljavaju čl. 11 Zakona o 

knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti (NN 17/2019, 

98/2019) 

Upisnik knjižnica 

KNJIŽNICA OPĆE BOLNICE ZADAR DA K-871 

KNJIŽNICA DRŽAVNOG ARHIVA U ZADRU DA K-866 

KNJIŽNICA ARHEOLOŠKOG MUZEJA U ZADRU DA K-859 

KNJIŽNICA MEĐUNARODNOG CENTRA ZA PODVODNU 
ARHEOLOGIJU U ZADRU 

NE K-1607/1 

NOVOUPISANA 

KNJIŽNICA MUZEJA ANTIČKOG STAKLA ZADAR DA K-1544 

KNJIŽNICA ZAVODA ZA POV. ZNANOSTI HAZU U ZADRU DA K-869/1 

KNJIŽNICA NARODNOG MUZEJA ZADAR NE  

KNJIŽNICA DRŽAVNOG ARHIVA U DUBROVNIKU DA K-276 

KNJIŽNICA DUBROVAČKIH MUZEJA DUBROVNIK DA K-276 

KNJIŽNICA BOLNIČKOG CENTRA SPLIT DA K-1582 

KNJIŽNICA DRŽAVNOG ARHIVA U SPLITU DA K-835/1 

KNJIŽNICA INSTITUTA ZA OCEANOGRAFIJU I 
RIBARSTVO 

DA K-479/1 

KNJIŽNICA  ARHEOLOŠKOG MUZEJA U SPLITU DA K-876/2 

KNJIŽNICA ETNOGRAFSKOG MUZEJA U SPLITU DA K-1639 

KNJIŽNICA MUZEJA GRADA SPLITA DA K-916 

KNJIŽNICA MUZEJA HRVATSKIH ARHEOLOŠKIH 
SPOMENIKA 

DA K-836/2 

UKUPNO 16   

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_02_17_356.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_98_1945.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_09_103_1835.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_02_17_356.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_98_1945.html
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Knjižnice koje ne zadovoljavaju sve propisane uvjete čl. 
11 Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti 

(NN 17/2019, 98/2019) 

        Upisnik knjižnica 

Zbirka knjižne građe STALNE IZLOŽBE CRKVENE 
UMJETNOSTI 

NE  

Zbirka knjižne građe KONZERVATORSKOG ODJELA MK U 
ZADRU 

DA K-868 

Zbirka knjižne građe ZAVIČAJNOG MUZEJA BENKOVAC NE  

Zbirka knjižne građe PRIRODOSLOVNOG MUZEJA 
DUBROVNIK 

NE  

Zbirka knjižne građe GRADSKOG MUZEJA KORČULA NE  

Zbirka knjižne građe GRADSKOG MUZEJA DRNIŠ NE  

Zbirka knjižne građe ZAVIČAJNOG MUZEJA IMOTSKI NE  

Zbirka knjižne građe PRIRODOSLOVNOG MUZEJA SPLIT NE  

Zbirka knjižne građe INSTITUTA ZA JADRANSKE KULTURE 
I MELIORACIJU KRŠA 

NE  

Zbirka knjižne građe GALERIJE MEŠTROVIĆ U SPLITU NE  

Zbirka knjižne građe HAZU U SPLITU DA/NE  

Zbirka knjižne građe OPĆE BOLNICE ŠIBENIK (prestala s 
radom) 

DA K-470 

ZBIRKA knjižne građe BALTAZARA BOGIŠIĆA U CAVTATU NE  

Zbirka knjižne građe POMORSKOG MUZEJA U OREBIĆU  NE  

Zbirka knjižne građe ZAVIČAJNE ZBIRKE PLOČA NE  

Zbirka knjižne građe MUZEJA STAROG GRADA NE  

Zbirka knjižne građe STRUČNE PSIHIJATRIJSKE BOLNICE 
UGLJAN 

DA K-858/1 

Zbirka knjižne građe DOMA MARINA DRŽIĆA DA K-1605 

Zbirka knjižne građe GRADSKE GALERIJE ANTUN GOJAK 
MAKARSKA 

NE  

Zbirka knjižne građe GRADSKOG MUZEJA MAKARSKA NE  

Zbirka knjižne građe MUZEJA GRADA TROGIRA NE  

Zbirka knjižne građe MUZEJA GRADA KAŠTELA NE  

Zbirka knjižne građe MUZEJA CETINSKE KRAJINE   

Zbirka knjižne građe GALERIJE UMJETNINA SPLIT NE  

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_02_17_356.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_98_1945.html
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Zbirka knjižne građe HRVATSKOGA POMORSKOG 
MUZEJA 

NE  

Zbirka knjižne građe HIDROGRAFSKOG INSTITUTA DA K-649/3 

Zbirka knjižne građe KONZERVATORSKOG ODJELA MK U 
SPLITU 

NE  

Zbirka knjižne građe MUZEJA TRILJSKOG KRAJA NE  

Zbirka knjižne građe UMJETNIČKE GALERIJE DUBROVNIK DA K-273/2 

UKUPNO 29   

* Fondom bogate knjižnice navedene su kao zbirke knjižne građe (pojedine i u posjedu 
građe tiskane do 1850. godine) jer ustanove nemaju zaposleno stručno knjižničarsko 
osoblje. 

 

 

Specijalne knjižnice koje nisu u Sustavu jedinstvenog elektroničkog prikupljanja statističkih 

podataka o poslovanju knjižnica RH, ali su upisane u Upisnik knjižnica: 

 

1. Knjižnica Dominikanskog samostana Dubrovnik (Broj upisnog lista K-923) 

2. Knjižnica Muzeja Ikona S.P.C.O. Dubrovnik (Broj upisnog lista K-277) 

3. Knjižnica Opće bolnice Dubrovnik (Broj upisnog lista K-272), zatvorena. 

4. Knjižnica Biološkog zavoda Dubrovnik (Broj upisnog lista K-879). 

5. Knjižnica Centra za turističku dokumentaciju i informaciju (Broj upisnog lista K-1328) 

6. Knjižnica (biblioteka) rezidencije Družbe Isusove (Broj upisnog lista K-275) 

7. Knjižnica multikulturalnog centra Gypanon (Broj upisnog lista K-944) 

8. Knjižnica Franjevačkog samostana sv. Frane u Šibeniku (Broj upisnog lista K-1606) 

9. Knjižnica specijalne bolnice Biograd N/M (Broj upisnog lista K-862) 

10. Knjižnica Franjevačkog samostana sv. Duje na Pašmanu (Broj upisnog lista K-901) 

11. Knjižnica Samostana sv. Pavla (Broj upisnog lista K-863) 

12. Franjevačka knjižnica sv. Frane (Broj upisnog lista K-865) 

13. Knjižnica Stolnog Kaptola sv. Stošije (Broj upisnog lista K 867) 

14. Knjižnica Nadbiskupijskog sjemeništa „Zmajević“ (Broj upisnog lista: K-860/1) 

15. Knjižnica samostana sv. Mihovila (Broj upisnog lista K-861) 

16. Knjižnica Međunarodnog centra za podvodnu arheologiju u Zadru (Broj upisnog lista K-

1607) 

17. Franjevačka knjižnica Makarska (Broj upisnog lista K-905) 
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V. STRUČNO USAVRŠAVANJE I AKTIVNOSTI DJELATNIKA SLUŽBE  
 

Planirana aktivnost Planirani broj 

Stalno stručno 
usavršavanje CSSU-a 
ili druge radionice 

3 

Erasmus razmjena 2 

Samo sudjelovanje 
na domaćem skupu 

2 

Samo sudjelovanje 
na inozemnom skupu 

0 

Objavljivanje radova 1 

 
 

 

Irena Urem: 

Središnje stručno vijeće svih matičnih razvojnih služni republike Hrvatske, članica 

Stručno vijeće sveučilišnih matičnih razvojnih službi, članica 

Povjerenstvo za znanstveno-izdavačku djelatnost Sveučilišta u Splitu, članica 

Komisija za statistiku i pokazatelje uspješnosti pri HKD-u – članica, predsjednica u mandatu 

2020-2022 

Komisija za autorsko pravo i otvoreni pristup pri HKD-u-članica 

Društvo knjižničara u Splitu, članica, član Nadzornog odbora 

 

Ljiljana Poljak Bilić: 

Društvo knjižničara u Splitu, članica Glavnog odbora, tajnica 

Komisija za statistiku i pokazatelje uspješnosti pri HKD-u, članica 

Komisija za teoriju i znanstveni rad pri HKD-u, članica 

Radna skupina za autorska prava u Dabru, članica 

Radna skupina za istraživačke podatke u Dabru, članica 

RDA in Croatia, članica 

 

 

 

 

 

 

 

a. tečaj osnovnog i naprednog korištenja 
Microsoft Excel-a 

b. sudjelovanje na konferencijama (1-2) 
c. objavljivanje najmanje jednog stručnog ili 

znanstvenog rada 
d. redovito pohađanje webinara i radionica u 

organizaciji CSSU-a i Srca 
e. sudjelovanje u Erasmus programu (u 

skladu s epidemiološkim mjerama u RH i 
Europi) 

f. sudjelovanje u projektima: SEA-EU - WP 4 
i  ReSEArch-EU - WP 5 i WP7 
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VI. OSTALI POSLOVI U MATIČNOJ SLUŽBI ZA ISTRAŽIVANJE I RAZVOJ 
 

Promocija otvorene znanosti  

a. Radionice za znanstveno-nastavno osoblje Sveučilišta: Katoličko-bogoslovni fakultet, 

Pravni fakultet, Fakultet elektrotehnike, strojarstva i brodogradnje, Prirodoslovno-

matematički fakultet, Kineziološki fakultet i Umjetnička akademija Sveučilišta u Splitu. 

b. Aktivnosti vezane uz izradu politike otvorenog pristupa, odnosno dodatne edukativne 

aktivnosti koje će uslijediti nakon objave politike 

c. RDA aktivnosti – promocija istraživačkih podataka  

 

Bibliometrijske usluge  

a. Radovi za temeljno financiranje MZO-a u 2022. godini (tijekom siječnja) 

b. Aktivnosti  na povećanju vidljivosti znanstvene produkcije Sveučilišta  

c. Izrada potvrda u svrhu napredovanja, prijava na projekte i sl.  

d. Više analiza/setova podataka na zahtjev (4-5 godišnje) 

 

     Repozitoriji 

a. briga o repozitorijima Sveučilišta u Splitu, Odjela za studije mora, Odjela za 

forenzične znanosti i Odjela za stručne studije 

b. poticanje pohrane različitih vrsta objekata u repozitorije i unapređenja institucijskih 

repozitorija   

c. uspostava repozitorija Sveučilišne knjižnice u Splitu 

d. rješavanje pitanja pohrane budućih ocjenskih radova na novootvorenim studijima: 

Mediteranska poljoprivreda, Hotelijerstvo i gastronomija, Vojno pomorstvo i po potrebi 

otvaranje njihovih repozitorija  

Mrežne stranice Sveučilišne knjižnice u Splitu 

a.  uređivanje i ažuriranje mrežnih stranica https://www.svkst.unist.hr/: redovito tehničko 

ažuriranje i razvoj mrežnih stranica, stvaranje i objava raznog tekstualnog i grafičkog 

materijala, održavanje i unapređenje mrežnih usluga (rezervacije čitaoničkih mjesta, 

edukativnih radionica) 

Svi poslovi će se obavljati u skladu s epidemiološkim mjerama Republike Hrvatske. 

Matična služba za istraživanje i razvoj financirana je namjenskim sredstvima Ministarstva 

kulture i medija Republike Hrvatske. 

 

 

 

Izvješće sastavila: 

 

Voditeljica Matične službe za 

istraživanje i razvoj 

Irena Urem, viša knjižničarka 

 
  

https://www.svkst.unist.hr/
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Prilog. 1. Hodogram terenskog rada Sveučilišne knjižnice u Splitu u 2022. godini 
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Knjižnica/Zbirka knjižne građe I II III IV V VI VII VIII IX X XI XII 

1. 

 

Knjižnica Muzeja hrvatskih 
arheoloških spomenika u Splitu 
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 1. posjet knjižnici 

2. 
Knjižnica Etnografskog muzeja u 
Splitu 
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1. posjet knjižnici 

 

3. Knjižnica Muzeja grada Splita  

 x      x  
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Nova djelatnica; revizija 

 

4. 
Knjižnica Državnog arhiva u 
Dubrovniku 
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1. posjet knjižnici 

 

5. Knjižnica Državnog arhiva u Zadru 
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1. posjet knjižnici 

 

6. 
Knjižnica Kineziološkog fakulteta 
u Splitu 
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1. posjet knjižnici 

 

7. 
Knjižnica Umjetničke akademije u 
Splitu 
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1. posjet knjižnici 
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8. 
Knjižnica Fakulteta 
građevinarstva, arhitekture i 
geodezije u Splitu 
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1. posjet knjižnici 

 

9. 
Zbirka knjižne građe 
Prirodoslovnog muzeja u Splitu 

       x  
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1. posjet knjižnici 

 

10. 
Zbirka knjižne građe 
Hidrografskog instituta u Splitu 
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1. posjet knjižnici; djelatnica odlazi u 
mirovinu 

 

11. 
Zbirka knjižne građe Doma Marina 
Držića u Dubrovniku 
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1. posjet knjižnici 

 

12. Knjižnica HAZU Zadar 

    x     
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1. posjet knjižnici 

 

13. 
Zbirka knjižne građe Muzeja 
antičkog stakla u Zadru 

     

 

 x   
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 1. posjet knjižnici 

14.  Stručni nadzor po pozivu 

         

R
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 Knjižnice u posjedu kulturnog dobra 

 

Knjižnice i zbirke knjižne građe vjerskih zajednica i privatnih osoba nisu uključene u 

hodogram. 

Za početak godine je planiran posjet knjižnici Franjevačkog samostana u Makarskoj (po 

pozivu). 

Također je planiran posjet privatnoj knjižnici obitelji Desnica u Islamu Grčkom (po pozivu). 

 

 


