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Matična djelatnost Sveučilišne knjižnice u Splitu obuhvaća četiri županije (Zadarsku, 

Šibensko-kninsku, Splitsko-dalmatinsku te Dubrovačko-neretvansku) i dva podsustava:  

• podsustav visokoškolskih knjižnica (knjižnice javnih visokih učilišta u okviru 

sveučilišta i izvan njega) 

• podsustav specijalnih knjižnica (muzejske, arhivske, institutske, bolničke te ostale 

specijalne i baštinske knjižnice i zbirke). 
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Radno 

mjesto 

Broj 

djelatnika 

Zvanje Ime i prezime Matični odjel 

voditelj 

odjela 

1 viši 

knjižničar 

Irena Urem Matična služba za 

istraživanje i razvoj 

dipl. 

knjižničar 

1 knjižničar Ljiljana Poljak 

Bilić 

Matična služba za 

istraživanje i razvoj 

Suradnica na terenu 

dipl.  

konzervator/ 

restaurator 

1 viši 

konzervator

/ 

restaurator 

Ana Radić 

Bizjak 

terenski rad, 

savjetovanje 

Odjel za 

zaštitu i 

digitalizaciju 

građe 
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Redni 

broj 
Radne cjeline Odgovornost 

1. 

Terenski rad; Matična djelatnost 

(suradnja s Odjelom za zaštitu i digitalizaciju 

građe) 

Irena Urem 

2. 
Sustav jedinstvenog elektroničkog prikupljanja 

statističkih podataka o poslovanju knjižnica 
Irena Urem 

3. 
Bibliometrijske usluge (suradnja s Odjelom rada 

s korisnicima) 

Irena Urem – koordinator, 

Petra Zoranović, Ljiljana 

Poljak Bilić, Ana Matijašević 

Renić, Mirta Matošić 

4. Repozitoriji: unos i održavanje Ljiljana Poljak Bilić 

5. 
Aktivnosti na povećanju vidljivosti znanstvene 

produkcije Sveučilišta 

Irena Urem – koordinator, 

Petra Zoranović, Ljiljana 

Poljak Bilić, Ana Matijašević 

Renić, Mirta Matošić 

6.  
Mrežne stranice Sveučilišne knjižnice u Splitu 

(suradnja s Odjelom za informacijske tehnologije) 

Ljiljana Poljak Bilić 

Irena Urem 

7.  Otvorena znanost Ljiljana Poljak Bilić 

8. 
Usavršavanje knjižničara u sustavu Sveučilišta u 

Splitu 

Ljiljana Poljak Bilić 

Irena Urem 

9. 
Projekti: RDA Europe 4.0.  

i SEA-EU 
Ljiljana Poljak Bilić 
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I. Radni zadaci 

 

Ostvareno u 2021. godini 

(1.) Terenski rad 

(visokoškolske i specijalne 

knjižnice) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1.1.) Matična djelatnost 

(ostali zadaci) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Knjižnica Filozofskog fakulteta u Splitu 

b. Knjižnice Medicinskog fakulteta u Splitu 

c. Knjižnica Međunarodnog centra za podvodnu 

arheologiju u Zadru 

d. Knjižnica Arheološkog muzeja u  Zadru 

e. Zbirka knjižne građe Konzervatorskog ureda u Zadru 

f. Knjižnica Narodnog muzeja u Zadru 

g. Knjižnice Opće bolnice u Zadru 

h. Zbirka knjižne građe HAZU Dubrovnik s 

pripadajućom zbirkom Bogišića u Cavtatu 

i. Knjižnice Ekonomskog fakulteta u Splitu 

j. Knjižnice Kemijsko-tehnološkog fakulteta u Splitu 

k. Sveučilišni odjel zdravstvenih studija, Sveučilište u 

Splitu 

 

Tijekom 2021. obavljeni su nadzori prema okvirnom 

hodogramu koji se nalazi na poveznici:  

http://maticna.nsk.hr/strucno-savjetodavna-pomoc-i-strucni-

nadzor/strucni-nadzor/kalendar-strucnih-nadzora/ 

S obzirom na epidemiološku situaciju u Republici Hrvatskoj 

dio nadzora obavit će se u prvom dijelu 2022. godine. 

 

Stručni nadzor uključuje pisano izvješće te kontinuiranu 

savjetodavnu ulogu. 

 

a. savjetodavna uloga (kontinuirano) 

b. redovito obavješćivanje  

c. uvođenje novih kolega/kolegica u posao (program 

edukacije i savjetodavna uloga) 

d. Sastanci Kolegija voditelja visokoškolskih knjižnica 

Sveučilišta u Splitu te razmjena dobre prakse (održana su 

dva redovita sastanka i jedan sastanak na temu Otvorena 

znanost na UNIST-u kojem je prisustvovala prorektorica za 

znanost i inovacije Sveučilišta u Splitu prof. dr. sc. Leandra 

Vranješ Markić 

 

http://maticna.nsk.hr/strucno-savjetodavna-pomoc-i-strucni-nadzor/strucni-nadzor/kalendar-strucnih-nadzora/
http://maticna.nsk.hr/strucno-savjetodavna-pomoc-i-strucni-nadzor/strucni-nadzor/kalendar-strucnih-nadzora/
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(2.) Sustav jedinstvenog 

elektroničkog prikupljanja 

statističkih podataka o 

poslovanju knjižnica 

a. Tijekom veljače, ožujka i travnja pružala se stručna 

pomoć knjižničarima i ostalim osobama zaduženima za unos 

podataka u Sustav.  

b. Izrada Analize knjižnica u sustavu matične djelatnosti 

Sveučilišna knjižnice u Splitu za 2020. godinu prema 

podacima iz Sustava statističkih podataka Nacionalne i 

sveučilišne knjižnice u Splitu. Split, 2021. 

(3.) Bibliometrijske usluge 

za potrebe znanstveno-

nastavnog osoblja 

Sveučilišta u Splitu, 

znanstvenika instituta te 

uredništva časopisa 

Splitsko-dalmatinske 

županije (samostalno i u 

suradnji s Odjelom rada s 

korisnicima) 

Tijekom 2021. godine napravljeno je više bibliometrijskih 

analiza produktivnosti znanstveno-nastavnog osoblja za 

potrebe uprave Sveučilišta u Splitu: 

a. Popis znanstvenih radova djelatnika Sveučilišta u Splitu 

indeksiranih u citatnim bazama podataka WoSCC i Scopus u 

2021. godini u svrhu temeljnog financiranja znanosti MZOŠ 

b. Analiza znanstvene produktivnosti znanstveno-nastavnog 

osoblja Sveučilišta u Splitu u svrhu dodjeljivanja nagrada  

c. Potvrde o zastupljenosti i citiranosti radova 

znanstvenika/ce u relevantnim bazama podataka u svrhu 

napredovanja i priprema za projekte (ukupno 221) 

d. Potvrde o zastupljenosti časopisa za potrebe uredništva 

domaćih, znanstvenih i stručnih časopisa u svrhu 

financiranja časopisa Sveučilišta u Splitu 

e. Više različitih analiza na zahtjev  

 

(4.) Repozitorij: unos i 

održavanje 

 

 

 

 

(4.1.) Unos digitalnih 

objekata u sustav Dabar  

za dva sveučilišna odjela 

koji nemaju vlastitu 

knjižnicu: Sveučilišni odjel 

za forenzične znanosti i 

Sveučilišni odjel za studije 

mora (suradnja s pomoćnim 

knjižničarima Odjela za rad 

s korisnicima) 

 

a. Tromjesečni pregled statistike unosa radova te nasumično 

pregledavanje radova 

b. Omogućavanje opcija pohrane i samoarhiviranja više vrsta 

objekata (u navedenim repozitorijima). 

 

 

Nadzor nad unošenjem digitalnih objekata (završni, 

diplomski specijalistički, diplomski stručni radovi, prilozi i 

disertacije) u sustav Dabar kod fakultetskih i odjelnih 

knjižnica Sveučilišta u Splitu. 
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(5.) Sređivanja afilijacija i 

provjera točnosti autorskih 

profila u Scopusu i Web of 

Science bazama podataka 

 

 

 

 

 

(5.1) Baze podataka 

Pristupanje bazama 

podataka, e-časopisima i 

alatima putem Portala 

elektroničkih izvora za 

hrvatsku akademsku i 

znanstvenu zajednicu, 

direktnih probnih pristupa 

izdavača, radionica, 

tečajeva. 

 

(5.2.) CROSBI  

a. Elsevier je napravio izmjene, ali one nisu u skladu s 

poslanim afilijacijama. 

Iz tog razloga je zatražen pristup alatu Scopus Institutional 

Wizard te će se kroz njega u suradnji s visokoškolskim 

knjižničarima Sveučilišta u Splitu napraviti ispravna 

hijerarhija. 

b. Ispravljanje podataka u Web of Science bazi podataka i 

dodavanje afilijacije Sveučilišta u Splitu. 

 

 Redovito slanje obavijesti kolegicama u sustavu matičnosti 

te redovito objavljivanje vijesti o novim pristupima na 

elektroničke izvore na mrežnim stranicama knjižnice. 

S obzirom na povećanje potreba rada od kuće, odgovaralo se 

na upite o načinima pristupanja bazama podataka iz 

udaljenog pristupa  

 

 

 

 

 

Administratorske ovlasti za Sveučilišni odjel studija mora 

 

(6.) Uređivanje i ažuriranje 

mrežnih stranica  

(https://www.svkst.unist.hr/) 

 

Redovito tehničko ažuriranje i razvoj mrežnih stranica, 

stvaranje i objava raznog tekstualnog i grafičkog materijala, 

održavanje i unapređenje mrežnih usluga (rezervacije 

čitaoničkih mjesta, edukativnih radionica) 

 

(7.) Otvorena znanost 

 

a. Otvoren pristup 

Održane radionice na sastavnicama sveučilišta i ostale 

aktivnosti usmjerene na promicanje otvorenog pristupa  

(održano 10 radionica na sastavnicama UNIST-a) 

b. Istraživački podaci 

- RDA aktivnosti, suradnja sa Srcem: izrada i promocija e- 

tečaja o upravljanju istraživačkim podacima 

- Research Data Officer za UNIST (reSEArch-EU) - plan 

upravljanja istraživačkim podacima za reSEArch-EU 

projekt, analiza potreba unutar sveučilišta SEA-EU alijanse 

(8.) Usavršavanje 

knjižničara i korisnika u 

sustavu Sveučilišta u Splitu 

a. CSSU Webinar za polaznike u Splitsko-dalmatinskoj 

županiji: Revizija i otpis knjižnične građe u knjižnicama - 

Svjetlana Mokriš, knjižnična savjetnica  

b. Citatne baze podataka: WoSCC i Scopus, Irena Urem 

c. Uvod u InCites, Irena Urem 

https://www.svkst.unist.hr/
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II. Terenski rad – problematika 

Nadzorom se otkrilo više problema s kojima se susreće stručno knjižnično osoblje u 

visokoškolskim knjižnicama: 

a. Ukidanje radnih mjesta stručnih knjižničarskih djelatnika (nakon umirovljenja djelatnika, 

radna mjesta se ukidaju) 

b. Nema novih zapošljavanja (u onim knjižnicama u kojima je zbog povećanja posla potrebna 

dodatna radna snaga) 

c. Napredovanja u struci koja ne prate povećanje pripadajućih koeficijenata  

d. Ne postoje godišnja sredstva namijenjena edukaciji stručnog knjižničnog osoblja 

Mjesta za napredak ima i u specijalnim knjižnicama koje imaju problema s: 

a. Nedostatkom stručnog osoblja  

b. Vrijedne zbirke knjižne građe o kojima skrbe znanstvenici, dokumentaristi, kustosi i sl., a 

ne možemo ih registrirati kao knjižnice 

c. Neadekvatnim prostorom  

d. Nepostojanjem obveznih akata i sl. 

                 

 

 

 

                       

 

c. Otvorena znanost (10 radionica na više sastavnica 

Sveučilišta u Splitu) – Ljiljana Poljak Bilić 

(9.) Projektne aktivnosti:  

SEA-EU i reSEarch-EU 

 

a. redovito praćenje i prijava statističkih podataka o stanju u 

repozitoriju, izlaganje u sklopu  SEA-EU Library Staff 

Week -  Online Library Workshops ( Open Science at 

UNIST) i sudjelovanje u aktivnostima u sklopu WP 3 

b. sudjelovanje u aktivnostima u sklopu WP 5 i WP7 
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III. Edukacije i skupovi na kojima su sudjelovale djelatnice Službe 

 

Naziv Vrsta skupa i oblik sudjelovanja Djelatnica 

Libraries in the 

Digital Age 

(LIDA) 

19-22. travnja 

2021., online 

međunarodna znanstvena konferencija Ljiljana 

Poljak Bilić Drahomira Cupar , Ljiljana Poljak, Zrinka Džoić 

(University of Zadar, Croatia): Building identity 

via topical coverage of the IS field: subject 

analysis of master and doctoral thesis from the 

Department of Information Sciences at University 

of Zadar[postersko izlaganje] 

Dani e-

infrastrukture – 

Srce DEI 2021 

28. i 29. travnja 

2021., online 

međunarodna konferencija, sudjelovanje bez 

izlaganja 

Ljiljana 

Poljak Bilić 

Irena Urem 

Open Repositories 

2021. 

7.-10. lipnja 2021., 

online 

međunarodna konferencija Ljiljana 

Poljak Bilić Danijel Gudelj, Ljiljana Poljak,  Vicko Tomić, 

Mirta Matošić, Matko Marušić, Ana Marušić: 

Status of students’ graduation (masters) theses in 

repositories of six European universities. 

[postersko izlaganje] 

SEA-EU Library 

Staff Week -  

Online Library 

Workshops 

8. srpnja 2021., 

online 

WORKSHOP 3 // 

Open Science : What’s new ? 

Ljiljana 

Poljak Bilić 

Ljiljana Poljak, Petra Zoranović. Open Science : 

University of Split. 

EU-CONEXUS 

PhD Summer 

School 

26. -30. srpnja 

2021., Zadar 

Ljetna škola za doktorske studente Ljiljana 

Poljak Bilić 

5. okrugli stol 

Komisije za 

statistiku i 

pokazatelje 

uspješnosti u 

knjižnicama 

Hrvatskog 

knjižničarskog 

društva „Razvoj 

sudjelovanje bez izlaganja, 

programski odbor 

Ljiljana 

Poljak Bilić 

Irena Urem „Razvoj poslovanja utemeljenog na dokazima“ 
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poslovanja 

utemeljenog na 

dokazima“ 

Medicinski fakultet 

u Rijeci 

29.09.2021, 

hibridno 

 

 

 

 

 

 

 

17. dani specijalnih 

i visokoškolskih 

knjižnica 

Lovran 30.9.2021. 

– 2.10.2021., 

hibridno 

domaći skup, sudjelovanje uz izlaganje Ljiljana 

Poljak Bilić 

Irena Urem 

Irena Urem, Ljiljana Poljak: Knjižnica u 

digitalnom okružju: redizajn i razvoj mrežnih 

stranica. 

Digital Art History 

– Methods, 

Practices, 

Epistemologies III 

12.-13. listopada 

2021., online 

međunarodna znanstvena konferencija Ljiljana 

Poljak Bilić 
Kristina Posavec, Draženko Celjak, Ivana Dorotić 

Malič, Marta Matijević, Ljiljana Poljak, Ivana 

Turk: Croatian Research Data Management 

Training Program: Supporting the Organization, 

Sharing, and Reuse of Research Data. 

Autumn School of 

Qualitative 

Research 

22. -26. studenog 

2021. 

Jesenska škola za doktorske studente Ljiljana 

Poljak Bilić 

How to use Scopus 

and SciVal in 

university 

rankings? Kate 

Patyrak, Bartlomiej 

Wieckowski 

30 November 2021 

Webinar vezan za pregled podataka u Scopusu za 

potrebe rangiranja sveučilišta 

Irena Urem 

CROSBI za 

administratore: 4. 

ožujak 2021 

Radionica za CROSBI administratore Irena Urem 

Halpet tečaj 

(tijekom godine) 

Poslovna komunikacija Irena Urem 

Obje djelatnice su odslušale niz webinara potrebnih za svakodnevni rad 
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IV. Stručni i znanstveni rad djelatnica Službe 

 

1. Drahomira Cupar, Ljiljana Poljak, Zrinka Džoić (University of Zadar, Croatia): Building 

identity via topical coverage of the IS field: subject analysis of master and doctoral thesis 

from the Department of Information Sciences at University of Zadar[postersko izlaganje] 

2. Danijel Gudelj, Ljiljana Poljak,  Vicko Tomić, Mirta Matošić, Matko Marušić, Ana 

Marušić: Status of students’ graduation (masters) theses in repositories of six European 

universities. [postersko izlaganje] 

3. Irena Urem, Ljiljana Poljak: Knjižnica u digitalnom okružju: redizajn i razvoj mrežnih 

stranica. [izlaganje] 

4. Kristina Posavec, Draženko Celjak, Ivana Dorotić Malič, Marta Matijević, Ljiljana 

Poljak, Ivana Turk: Croatian Research Data Management Training Program: Supporting 

the Organization, Sharing, and Reuse of Research Data. [izlaganje] 

5. Kristina Posavec, Draženko Celjak, Ivana Dorotić Malič, Marta Matijević, Ljiljana 

Poljak, Ivana Turk. Upravljanje istraživačkim podacima. [e-tečaj] 

6. Snježana Dimzov, Mirta Matošić, Irena Urem. University rankings and institutional 

affiliations: Role of academic librarians // Journal of academic librarianship, 47 (2021), 

5; 102387, 8 doi:10.1016/j.acalib.2021.102387 [izvorni znanstveni rad] 

 

 

V. Članstva djelatnica Službe u strukovnim i drugim udrugama te ostalim 

tijelima na bilo kojoj razini 

 

Ljiljana Poljak Bilić: 

Društvo knjižničara u Splitu, članica Glavnog odbora, tajnica 

Komisija za statistiku i pokazatelje uspješnosti pri HKD-u, članica 

Komisija za teoriju i znanstveni rad pri HKD-u, članica 

Radna skupina za autorska prava u Dabru, članica 

Radna skupina za istraživačke podatke u Dabru, članica 

RDA in Croatia, članica 

 

Irena Urem: 

Središnje stručno vijeće svih matičnih razvojnih služni republike Hrvatske, članica 

Stručno vijeće sveučilišnih matičnih razvojnih službi, članica 

Povjerenstvo za znanstveno-izdavačku djelatnost Sveučilišta u Splitu 

Komisija za statistiku i pokazatelje uspješnosti pri HKD-u, članica, predsjednica u mandatu 

2020-2022 

Komisija za autorsko pravo i otvoreni pristup pri HKD-u, članica 

Društvo knjižničara u Splitu, članica, član Nadzornog odbora 

 

 

https://www.bib.irb.hr/1127719
https://www.bib.irb.hr/1127719
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Izvješće sastavila: 

 

Voditeljica Matične službe za 

istraživanje i razvoj 

 

Irena Urem, viša knjižničarka 

 
 

 

 

 

   

 


