SVEUCILISTE U SPLITU
SVEUCILISNA KNJIZNICA U SPLITU

Temeljem ¢lanka 27. Statuta Sveudili$ne knjiznice u Splitu, a u svezi ¢lanka 21. Zakona o pravu na
pristup informacijama, NN 172/03, 144/10, 37/11, 77/11, ravnatelj donosi

PRAVILNIK O PRAVU NA PRISTUP INFORMACIJAMA
SVEUCILISNE KNJIZNICE U SPLITU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama, u cilju
osiguravanja javnosti rada Sveucilisne knjiznice u Splitu (dalje: Knjiznica), utvrduju uvjeti pod kojima
se omogucava neposredan uvid javnosti u rad KnjiZnice.

2. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Clanak 2.
Pristup informacijama KnjiZnice u pravilu, se omogucava:
1. objavljivanjem putem web stranica KnjiZnice
2. redovitim objavljivanjem opcih akata
3. oglasavanjem u ,Narodnim novinama“ natjecaja i natjecajne dokumentacije za javne nabave
sukladno posebnim propisima
. davanjem priopéenja sredstvima javnog priopcavanja
. neposrednim pruzanjem informacija ovlasteniku koji je podnio zahtjev
. uvidom u dokumente i davanjem preslika dokumenata koji sadrZe trazene informacije
. dostavljanjem preslika dokumenata ovlasteniku koji je podnio zahtjev i koji sadrze trazenu
informaciju
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3. 1IZUZECI OD PRAVA NA PRISTUP INFORMACJAMA

Clanak 3.
Knjiznica ¢e uskratiti pravo na pristup informaciji ako je ona Zakonom, opc¢im aktima Knjiznice ili
ovim Pravilnikom odredena kao sluzbena ili druga tajna.
Sluzbenom ili drugom tajnom smatraju se podaci i dokumenti &ije bi priop¢avanje ili davanje na uvid
neovlaétenim osobama bilo protivno radu Knjiznice ili 3tetilo interesu i ugledu KnjiZnice ili Sveucilista
u Splitu.
Sluzbenom tajnom smatraju se narocito:
1. dokumenti koje Knjiznica proglasi sluzbenom tajnom
2. podaci koje tijelo javne vlasti ili druga pravna osoba priopci tijelima Knjiznice kao povjerljive
3. dokumenti kojima se odreduju mjere i nacin postupanja u slu¢aju nastanka izvanrednih
okolnosti
4. dokumenti koji se odnose na obranu
5. druge isprave i podaci &ije bi priop¢avanje neovlastenoj osobi bilo protivno zakonu, interesima
KnjiZnice, drugih tijela javne vlasti i Sveucilista u Splitu



4, ZAHTIEV ZA PRISTUP INFORMACUI

1. Naéin podno3enja i sadrzaj zahtjeva

Clanak 4.
Pravo na pristup informaciji ovlastenik ostvaruje podnosenjem pisanog ili usmenog zahtjeva
Knjiznici.
Ako je zahtjev podnesen usmeno, o tome Ce se sastaviti zapisnik, a ako je podnesen
telekomunikacijskim putem, sastavit ¢e se sluzbena zabiljeska.

Clanak 5.
Pisani zahtjev sadrZi: ime i prezime, kao i adresu podnositelja zahtjeva, tvrtku odnosno naziv pravne
osobe i njezino sjediite, naziv Knjiznice kojoj se podnosi zahtjev i podatke koji su vaini za
prepoznavanje trazene informacije.
Uz zahtjev nije obvezno navoditi razloge zbog kojih se podnosi, ali se moZe predloZiti nacin na koji e
tijelo Knjiznice u¢initi informaciju dostupnom.
2. Postupanje i rokovi za postupanje povodom zahtjeva

Clanak 6.
Knjiznice je duzna u roku od 15 dana od primitka zahtjeva omoguciti ovlasteniku pristup informaciji
putem sluzbenika za informiranje.
Ukoliko podneseni zahtjev nije potpun ili razumljiv pozvat ¢e se podnositelj zahtjeva da u daljnjem
roku od tri dana zahtjev ispravi poukom da Ce u protivnom zahtjev posebnim rjeSenjem biti odbacen
kao nerazumljiv ili nepotpun.
Ako tijela Knjiznice ne posjeduju, ne raspolazu ili ne nadziru informaciju, a imaju saznanja o
nadleznom tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja zahtjeva, duZna su
ustupiti zahtjev nadleznom tijelu i o tome obavijestiti podnositelja.

Clanak 7.
Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika mogu se produZiti do
30 dana ukoliko se informacija mora tratiti izvan sjedista tijela Knjiznice ili ukoliko se jednim
zahtjevom traZi veci broj razli€itih informacija.
O produzenju rokova u slu¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka, uz navodenije razloga zbog kojih je rok
produzen, podnositelj mora biti obavijesten najkasnije u roku od 8 dana.

Clanak 8.
O prihvaéanju zahtjeva za pristup informaciji sastavlja se sluzbena zabilje3ka.
0 odbijanu zahtjeva obvezno se donosi rjesenje i to u slu¢ajevima iz €lanka 3. ovog Pravilnika.
U slugaju kada je informacija vec objavljena, Knjiznica ¢e bez odgode obavijestiti podnositelja
zahtjeva gdje je, kada je i kako trazena informacija objavljena.
Ukoliko ovlaitenik zatrazi ispravak ili dopunu informacije donijet ¢e se posebno rjesenje o odbijanju
zahtjeva ako se smatra da nema osnove za dopunu ili ispravak dane informacije.

Clanak 9.
Rjesenje o odbacivanju zahtjeva u slu€aju iz ¢lanka 6. stavak 2. i rjeSenje o odbijanju zahtjeva u
slu¢aju iz ¢lanka 8. stavak 2. i 4. ovog Pravilnika donosi sluzbenik za informiranje.



5. ZALBA | UPRAVNI SPOR

Clanak 10.
Protiv rjeSenja iz ¢clanka 9. ovog Pravilnika podnositelj zahtjeva mozZe izjaviti Zalbu u roku od 8 dana
od dana dostavljanja rjeSenja.
Zalba se izjavljuje ravnatelju.
Odluka po Zalbi mora se donijeti i dostaviti bez odgode, a najkasnije u roku od 15 dana od dana
podnosenja Zalbe.
Protiv drugostupanjske odluke odnosno konaénog prvostupanjskog rjeSenja kojim se zahtjev odbija,
podnositelj zahtjeva moze tuzbom pokrenuti upravni spor pred upravnim sudom u skladu s
odredbama Zakona o upravnim sporovima.

6. SLUZBENI UPISNIK

Clanak 11.
O zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama vodi se sluzbeni
upisnik sukladno podzakonskom propisu.
KnjiZznica ima pravo zahtijevati od ovlastenika naknadu stvarnih materijalnih troSkova nastalih u svezi
pruzanjem i dostavom trazene informacije (postarina, preslike i sl.)

7. SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE

Clanak 12.
Poslove u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama za Knjiznicu obavlja sluzbenik za
informiranje.
Sluzbenika za informiranje posebnom odlukom odreduje ravnatelj.

Clanak 13.
Sluzbenik za informiranje:

1. obavlja poslove pojedinacnih zahtjeva

2. vodi sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama

3. izraduje nacrte i rjeSenja iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika

4. obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija na nacin odreden ¢lankom 2. tocka 1. ovog
Pravilnika

5. unapreduje nacin obrade, klasificiranja, Cuvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u
sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela Knjiznice

6. osigurava neophodnu pomoc podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup
informaciji.

7. obavlja i druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim aktima.

Clanak 14.
Sluzbenik za informiranje neposredno je za svoj rad odgovoran ravnatelju.
Sluzbenik za informiranje duZan je u slucaju dvojbe da li su ispunjeni uvjeti iz clanka 3. ovog
Pravilnika zatraziti prethodnu dozvolu — tumacenje od ravnatelja.

8. KATALOG INFORMACIJA
Clanak 15.



Ravnatelj ¢e posebnom odlukom ustrojiti Katalog informacija koje posjeduju ili ih nadzire Knjiznica, a
koji sadrii sistematizirani pregled informacija s opisom sadrzaja, namjenom, nafinom osiguravanja i
vremenom ostvarivanja prava na pristup. Za vodenje Kataloga informacija zaduZen je sluzbenik za
informiranje.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na Oglasnoj ploci.

Ravnatelj: / 4 =
/f e ;

mr.sc.Petar Krolo

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploéi i dana 25. veljace 2013.te stupa na snagu 05.0Zujka 2013.

KLASA: 612-04-06-01
URBROJ: 2181-121-13-110/1
Split, 25. veljade 2013.



