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Na temelju ¢lanka 27. Statuta Sveucili$ne knjiznice u Splitu, a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnateljica
Sveucilisne knjiznice u Splitu (u daljnjem tekstu: Knjiznica) donosi:

PROCEDURU O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.
Ovom procedurom ureduje se nacin koristenja i odrzavanja sluZbenog automobila Knjiznice,
odgovornost vozaca, osiguranje te nadzor nad koristenjem sluzbenih automobila.

Clanak 2.
KoriStenje sluzbenog automobila smatra se koriStenje sluzbenog automobila u sluzbene
potrebe i svrhe.
Pod sluzbenim potrebama u smislu ove procedure podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u djelokrug rada KnjiZnice, a osobito:
- odlazak na konferencije, seminare, sastanke i sli€ne sluzbene skupove i povratak s istih,
- za dostavljanje sluzbene poste,
- prijevoz potreban za rad KnjiZnice,
- obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlaStenju ravnatelja/ice.

Clanak 3.
Sluzbeni automobil za sluzbene potrebe i svrhe ima pravo koristiti voza¢ Knjiznice, a iznimno
1 drugi zaposlenici Knjiznice, osobe — vanjski suradnici KnjiZznice (u daljnjem tekstu:
korisnici), po odobrenju ravnatelja/ice, radi obavljanja poslova koji proizlaze iz djelatnosti
Knjiznice, u cilju brzeg, efikasnijeg i ekonomiénijeg obavljanja poslova i radnih zadataka.
Za upravljanje sluzbenim automobilom korisnici moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te su
se duZni pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove procedure.

Clanak 4.
Evidenciju i kontrolu koriStenja sluzbenog automobila, te redovito odrzavanje obavlja osoba
koju ravnatelj/ica ovlasti, voza¢ Knjiznice.
Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:
- pravodobno osiguranje kartica za plac¢anje goriva,




- vodenje brige o tehni¢kom pregledu automobila, registraciji te obnavljanju police osiguranja
- vodenje brige o ispravnosti automobila, pripremljenosti za koristenje, redovnom servisiranju
i popravcima, odnosno odrzavanju ispravnosti automobila.

Clanak 5.
Troskove odrzavanja i uporabe sluzbenih automobila snosi Knjiznica osim za slucajeve iz
¢lanka 8. ove procedure.

Clanak 6.
Korisnik je odgovoran za pravilnu tehni¢ku uporabu automobila.
Korisnik je duZan automobil parkirati na naéin koji ¢e osigurati maksimalnu zastitu
automobila od krade i oSteenja tijekom stajanja. Korisnik treba parkirati automobil na
predvidena mjesta za parkiranje i u predvidenom vremenu.

Clanak 7.
Korisnik je obvezan u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim oS$te¢enjima na automobilu te
navesti okolnosti osteéenja. Obveza pisanog izvjeStaja odnosi se i na oSteCenja ucinjena od
trec¢ih osoba.

Clanak 8.
Korisnik koji sluzbenim automobilom wucini prekrsaj ili uzrokuje udes s ozbiljnim
posljedicama gdje je sudskim postupkom nedvojbeno dokazana odgovornosti korisnika, snosi
sve troSkove kazne, te troSkove nadoknade Stete.

Clanak 9.
Korisnici i suputnici u vozilu, u slu¢ajevima udesa za koji su posljedica povreda, invalidnost
ili smrt, imaju pravo naknade isklju¢ivo na temelju vrste osiguranja kojom je vozilo
osigurano.
Korisnik je duzan suputnike o tome izvijestiti prije voznje. Knjiznica se odri¢e bilo koju
drugu vrstu naknade.

Clanak 10.
Nepridrzavanje odredbi ove procedure predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljena na Oglasnoj ploci
Knjiznice.
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