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1. Legislativa -dokumenti

» Pravilnik o reviziji 1 otpisu

» Smjernice -izjednacavanje postupaka pri reviziji i
otpisu

» Upute

» Prirucnik




1.2. Legislativa

Zakon o knjiznicama (NN 105/1997, 104/2000, 69/2009)

e\ .

kulture RH (NN 21/2002)

Prestao vaziti Naputak za provodenje revizije 1 otpisa grade u
knjiznicama Republike Hrvatske // VBH 35(1992)3-4, str.
253-257.

Zakon o zaStiti 1 oCuvanju kulturnih dobara (NN 66/1999)

Pravilnik o proraCunskom racunovodstvu 1 Racunskom planu
(NN 114/2010, NN 31/2011)

Zakon o proraCunu (NN 87/2008)




2.1. Revizyja 1 otpis

v Zakon o knjiznicama (X. Zastita knjizni¢ne grade, Cl.
46 spominje: reviziju, 1izlu¢ivanje 1 otpis 1 upucuje na
Izradu pravilnika.

» Pravilnik pojmove revizija i otpis ne definira!

Medutim, jasan je u Cl. 51.

“Novéanom kaznom od 1.000,00 do 5.000,00 kuna kaznit
ce se za prekrsaj knjiznica, odnosno pravna osoba u
¢ijem se sastavu nalazi knjiznica (...) ako se utvrdi da

o\ .

knjiznica nije uredno provela reviziju knjizni¢nog
fonda (Clanak 46.)”.




LI I ®

opisuje urednu reviziju

»  Navodi vrste revizija:

redovita, periodi¢na

Izvanredna

djelomic¢na

» Tko je provodi:

Otpis (u postotcima)

Detaljan opis | zadani izgled pecata za otpis
Kome 1 kako ide otpisana grada

Zapisnici, popisi otpisane grade 1 ostala (koja?)
dokumentacija

v v v Vv




2.3. Definicija revizije

..V L]

osnovi usporedbe fizi¢kih jedinica 1 podataka u
katalozima 1 knjigama inventara/katalozima inventara,
utvrduje stvarno stanje fonda, njegova materijalna
vrijednost te utvrduju posljedice nastale uporabom

o\ .

(Naputak za provodenje revizije 1 otpisa grade u
knjiznicama Republike Hrvatske // Vjesnik bibliotekara
Hrvatske 35(1992)3-4, str. 253-257.)




2.3. Definicnja revizije

» Riyje€ revizija (nastala od latinskih rijeci re 1 videre Sto znacCi opet

ooooooo

radi utvrdivanja njegova stvarnog stanja 1 usporedbe stvarnih jedinica s
odgovaraju¢im zapisima u inventarnim knjigama 1 katalozima.

oo\ .

oo\ .

Dostupno na http://www.ffzg.hr/infoz/biblio/nastava/dz/text/katm.htm

(Preuzeto 27. svibnja 2013.)
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2.4. Svrha revizije

Revizijom se provjerava nedostaje 11 Sto od
inventarizirane grade, je 11 Sto oSteceno (1 zbog toga
neupotrebljivo) 1 ima li svaka jedinica inventarizirane
grade odgovarajuci zapis.

e\ )

e s .

Dostupno na

(Preuzeto 27. svibnja 2013.)
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2.4. Svrha revizije

» a) osnovna svrha — utvrdivanje stvarnog stanja i vrijednosti
fonda — kvalitativni pokazatelj jer se implicira na cjelokupno
poslovanje knjiZznice — inventarizaciju, tehni¢ku obradu,
stvarnu obradu, posudbu, rad s korisnicima

» b) dodatne vrijednosti — zastita grade, kreiranje nabave,
pokazatelj koriStenja grade (statistika), odgojna vrijednost
(pravilno postupanje s gradom, vracanje...) ustroj novih zbirki
(zaviCajna...)

Pejic, Ilija. Revizija 1 otpis u programu Metel Win.
Dostupno na:

(Preuzeto 3. lipnja 2013.)
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2.5. Revizija je nesto vise

» Podaci do kojih se dode tijekom revizije koriste se 1 u druge
svrhe, primjerice za izradbu odredenih pokazatelja 1 analiza
o poslovanju knjiznice, za potrebe 1zgradnje fondova, za
potrebe informacijske sluzbe, za kvalitetniju zastitu

o \s .

(Prema Naputku)

» Zakonske se obveze, proizasle 1z Zakona o knjigovodstvu,
odnose na stanje 1 vrijednost fonda, u sklopu inventure

o\ .

medutim, mnogo Sire znacenje.
(Prema Tadic)




2.5. Revizija je nesto Sire

» Otkriva kvantitativne pokazatelje (materijalnu vrijednost
fonda, veliCinu pojedinih zbirki, dinamiku koriStenje fonda
itd.)

» Ukazuje na kvalitetu fonda - aktualnost grade, sadrzajnu
vrijednost 1 raznolikost grade, stanje zbirke starih knjiga
(1830./1850.)stanje spremista, poslovanje itd.

» Daje kvantitativno/kvalitativne pokazatelje, npr.
usuglaéenost fonda s obzirom na preporuke Nacionalnog
vije¢a za visoko obrazovanje RH, Kriterije za vrednovanje
visokih uéilista u sastavu sveuéilista. Zagreb, 2007., ¢l.4.
(Posjedovanje sve literature propisane programima studij Ja,
20% obvezne 1 10 % dopunske literature u odnosu na broj
upisanih studenata.)




2.6. Tko donosi odluku o revizij?

Odluku o provodenju revizije donosi

» ravnatelj samostalne knjiznice (¢l. 5 Pravilnika o

e\ °

RH)
1
» voditelj knjiznice u sastavu (¢l. 5 Pravilnika o reviziji |




2.7. Tko (je) provodi(o) reviziju?

» Uloga komisije —kontrolira i verificira reviziju i rezultate
revizije (Naputak za provodenje revizije 1 otpisa grade u
knjiznicama Republike Hrvatske Naputak)

Odnosno

» Povjerenstvo za provodenje revizije (Pravilnik, ¢l. 5)

» Zadace povjerenstva

» Po obavljenoj reviziji Povjerenstvo predaje
ravnatelju/voditelju zapisnik o reviziji, prijedlog o otpisu s

popisom grade za otpis 1 s prijedlogom o nacinu postupanja
s otpisanom gradom




2.8. Vrste revizije

» Redovite, periodicne — €l. 3 Pravilnika
» lzvanredne

(preseljenje, poplava, pozar, provala, potres, ratna
razaranja — ¢l. 3 Pravilnika)
» Djelomicne — €l. 3 Pravilnika

(provjera stanja dijela fonda, preuzimanje voditeljstva
zbirki gradu koja 1imaju svojstvo kulturnog dobra, kada
se ne moze provesti potpuna revizija — ¢l. 3 Pravilnika)




2.9. Ritam revizije

Do 10.000 jedinica — svake 4 godine
Do 50.000 jedinica— sva

Do 100.000 |
Do 250.000

Iznad 500.000

JEC

jec

Do 500.000 jeo

Inica — sva
Inica — sva
Inica — sva

KI
KI
KI

KI

N 6 godina
n 8 godina
n 10 godina

n 12 godina

jedinica — kontinuirano (da bi se kroz 20

godina obuhvatio cijeli fond)

(Prema ¢l. 2 Pravilnika)




2.10. Faze revizije

» Pripreme za revizije

» Provodenje revizije

» Izrada dokumentacije o reviziji

» Objedinjavanje, analiziranje prikupljenih podataka




Iz Uputa: II. Faze u provodenju revizije
knjizni¢nog fonda
1. Priprema za reviziju

2. Priprema dokumentacije za usporedbu s popisnim podacima

3. Popisivanje na lokaciji fonda i1 dnevni red s podacima —
zadacl 1 nositeljl

4. Usporedba podataka iz dokumentacije s podacima iz
popisivanja

5. Zapisnik o reviziji

6. Odluka o otpisu I daljnji postupci neposredno vezani uz
otpis

v Vv v

v

v Vv

o\ .

» 7. Postupci u knjizni¢nom poslovanju temeljem provedene
revizije 1 otpisa
8. Dodaci

v




3. Pripreme za reviziju

» Izrada Plana provodenja revizije

SveuciliSnoj knjiznici Rijeka sa stanjem na dan 31. 12.
2003. godine. Interni dokument)
- Odredivanje ciljeva revizije
= Izbor metode u provodenju revizije
- Pregled dokumentacije
= Priprema spremisSta
- Pregledavanje 1 popisivanje fonda
(Sto se popisuje
(Sto se ne popisuje? privatno vlasni§tvo, tekuée godiste

periodike, tekuca grada inventarizirana/pristigla u godini
revizije)




3.1. DonoSenje odluke o provodenju
reviziji

» Odluku donosi ravnatelj samostalne knjiznice

(¢L. 5 Pravilnika)
i

» Odluku donosi voditelj knjiznice koja je u sastavu
druge ustanove
(¢L. 5 Pravilnika)




3.2. Povjerenstvo za reviziju

» Povjerenstvo za provodenje revizije (u daljnjem tekstu
Povjerenstvo) imenuje se aktom kojeg donosi Upravno
vijece knjiznice na prijedlog ravnatelja samostalne
knjiznice, odnosno Upravno vijeée ustanove u ¢ijem je
sastavu knjiznica na prijedlog voditelja knjiznice U
sastavu, odnosno ravnatelj samostalne knjiznice koja
Ima do pet zaposlenih.

(¢l. 5 Pravilnika)




3.3. Zadace povjerenstva (prema ¢l. 5 Pravilnika)

» pripremanje grade | dokumentacije
» provodenje postupka revizije

e\ * v

» utvrdivanje stvarnog stanja knjizni¢ne grade I njene
materijalne vrijednosti

» utvrdivanje posljedica nastalih uporabom knjizni¢ne grade

» Istim aktom odreduje se I rok za obavljanje zadaca
povjerenstva.

» U Pravilniku se rok za obavljanje revizije i1 postrevizijskih
poslova ne spominje n1 numericki ni opisno




3.4. Pripremanje grade 1 dokumentacije, obavijest
korisnicima kao preduvjet dobro provedene revizije

» Grada:

oo\ .

gradiu katalogu OdVQ] ena sredena grade od jos nesredene)
» Dokumentacija:

uvid u uredno vodene knjige inventara, izlistane inventarne knjige 1z
raCunalnog programa

sredena evidencija posudene grade
» Dokumentacija iz prethodne revizije
b Korisnici'

oo\ .

zbog postupka revizije 1 0 njenom trajanju, povlacenje svih knjlge 1Z
posudbe ako je to moguce (u pojedinim ustanova knjiznica u sastavu
teSko je doci do knjiga koje su zaduzili djelatnici, Cesta viSegodiSnja
zaduZenja)




4. Provodenje postupka revizije

» Voditelj knjiznice upoznaje Povjerenstvo s planom
revizije (pisani dokument).

» Upoznaje ih s izabranom metodom rada (klasi¢na
revizija 1l1 pomocu raCunala, uz knjigu inventara,
topografski katalog, popisne liste ili uz ispis iz
racunalnog programa.

» Daje Im detaljne upute o etapama u radu i o




4.1. Koje jedinice grade se podvrgavaju
postupku revizije?

» Inventarizirane, katalozni zapis, sighaturno mjesto na
polici

» Samo Iinventarizirane

» ZaduzZene

» Samo s vlasniCkim pecCatom knjiznice

» ZateCene u prostoru knjiznice (kupljene a joS
neobradene, darovane, nepoznato porijeklo)




.Ov L]

..V L]

prema slijede¢im parametrima:

- Fizicki: (n1)je na polici / u knjiznici, (n1)je oSteCena
- Sadrzajni: (ne) aktualnost

» Sravnjivanje s knjigom inventara




4.3. Utvrdivanje posljedica nastalih
uporabom knjiznicne grade

e s .

» Uredna jedinica knjizni¢ne grade vraca se na njeno mjesto na
polici a u inventarnoj knjizi u rubrict Napomena biljezi se
“Revizija” 1 godina provodenja.

» UniStena knjiga izuzima se iz fonda 1 odnosi s police |
obiljezava peCatom (njegov opis prema ¢l. 8 Pravilniku o
reviziji1 otpisu...)

» Podaci o uniStenoj gradi upisuju se u Popis uniStene otpisane
grade.

» U rubrici Napomena u inventarnoj knjizi biljezi se
“Otpisano po reviziji”’ 1 godina otpisa.




4.4. Utvrdivanje posljedica nastalih
uporabom knjizni¢ne grade
» Zastarjela jedinica grade knjiga 1zuzima se 1z fonda,
odnosi s police 1 obiljezava pecatom.
» Podaci o zastarjeloj gradi upisuju se u Popis
zastarjele otpisane grade.
» U rubric1 Napomena u inventarnoj knjizi biljezi se
“Otpisano po reviziji”’ 1 godina otpisa.




4.5. Iz Knjige inventara SveuciliSne knjiznice u Splitu
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4.6. Utvrdivanje posljedica nastalih
uporabom knjiznicne grade
» Kada se sigurno ustanovi da je jedinica grade i1zgubljena
(prethodi provjera u popisima zaduzenja, da (ni)je pogreSno
ulozena, da (ni)je na restauracijiisl.)

» Podaci o 1zgubljenoj gradi upisuju se u Popis otudene/nestale
otpisane grade.

» Razlikovati pojam otudene od nestale grade
» U rubrici Napomena u inventarnoj knjizi biljezi se “Otpisano
po reviziji” 1 godina otpisa.




4."7. Primjer pecata 1zradenog prema
Pravilniku, ¢l. 8

WSTEP

Praca ninigjsza jest proby systematycznego pory

nania architekfury dwoch najwickszych moe epok nasze]

' cywilizacji. Do podjecia sie tak trudnego zadania sklonilo
0CHAIE3)20% aulora zarowno silne zainteresowanie zagadnieniem jok
i poczucie potrzeby wyjasnienia stopnia oryginalnosci, stop-

nia zblizenia do antyku i sposobu interpretacji przez renesans

wloski form architektonicznych antyku rzymskiego, dostep-

nego Iudziom renesansu. Bedy tez uwzglednione w rozprawie

Wplywy architektury Sredniowieczne, bez czeqo pojecie

architektury quattrocenta byloby znieksatalcone. A fe wply-

Wy antyczne nie ustaly z renesansem — wypadnie w toku

pracy zazmaczyC je w architekturze wezesniejszeqo zwlaszcza

\ baroku. Uklad pracy niniejszej podyktowany zostal charak-
terem zagadnienia. Autor zdaje sobie sprawe, 4e cheqe daé
jasny obraz omawianych tu zjawisk artystycznych, nalezalo
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4.8. Utvrdivanje posljedica nastalih
uporabom knjiznicne grade

» Jedinicu grade za koju se ustvrdi da je treba podvrgnuti
postupku zastite (restauracija, konzervacija) izlucuje se iz
fonda, odnosi s police, eventualno ulaze u zastitnu kosuljicu.

» Podaci o oStecenoj gradi upisuju se u Popis izdvojene oStecene
grade.

» U inventarnoj knjizi u rubriku Napomena moZe se navesti
datum kada je publikacija izlu€ena 1z fonda 1 upucena na
restauraciju.




4.9. Utvrdivanje posljedica nastalih
uporabom knjizni¢ne grade

» Jedinicu grade za koju se ustvrdi da je zagubljena
(n1je bila u otvorenom pristupu, nije zaduzena,
nedavno videna u knjiznici, u kabinetima/
kancelarjjama djelatnika) moze se ubiljeziti u

Popis zagubljene grade.

» U rubrici Napomena u inventarnoj knjizi biljezi se
datum reviziji 1 dogovorena oznaka. Tek nakon sljedece
revizije takva knjiga se proglaSava 1izgubljenom. Kako
je to Cesta pojava u fondovima s velikim brojem
jedinica, rok poceka odreduje knjiznica vlastitim
pravilnikom.




4.10. Peji¢, Ilja. Revizija 1 otpis u Metel Win
programu (tekst dostupan na mrezi)

Revizija-Otpis-ProciS¢avanje fonda-Inventura

» Normativna datoteka -> vrste otpisa

» 1. ==obuhvat revizije/Knjiga->revizija->obuhvat/==

(od¢itavanje knjiga bar-cod ¢itaCem)

» 2. obrada revizije/Knjiga->revizija->obrada/

» 3. otpis knjiga/Knjiga->evidentiranje->otpisi

» 4. pregled otpisanih knjiga/Knjiga->otpisane knjige-
>|spisi/




4.11. Postupanje s neinventariziranom gradom —
1strazivanje porijekla (velike, starije knjiznice)
» Ima l1 vlasnicki zig knjiznice?
» Je li dio obveznog primjerka?
» Je li kupljena?
» Je i duplikat?
» Je li dio nakladnicke cjeline?
» Je i publikacija ve¢ bila pregledana 1 odlozena kao
nezanimljiva fondu knjiznice?
» Gradu treba pregledati 1 s obzirom na njezino sadrzajno
1 fizicko stanje te utvrditi zadovoljava l1 uvjete otpisa




4.12. Postupanje s neinventariziranom
gradom

» Ukoliko je grada ostavljena u knjiznici radi razmjene
111 kao dar drugim, srodnim knjiznicama, buduci da
nije inventarizirana, s njom se postupa na nacin kako
je bilo odredeno.

» Tyyekom revizije, ako ve¢ nije, mora se 1zraditi popis
neinventariziranih jedinica koji ¢e se ponuditi
drugim knjiznicama.




4.13. Postupanje s neinventariziranom
gradom

4

Ima 11 medu takvim knjigama onih koje pripadaju zavicajnoj
zbirci, njih knjiZznica mora najprije ponuditi maticnoj
sveuciliSnoj 1l1 Zupanijskoj mati¢noj knjiznici.

Popis se moze staviti na mrezne stranice knjiznice radi
darivanja 1li razmjene grade s drugim knjiznicama

Ukoliko za gradu ne bude zainteresiranih knjiznica,
neinventarizirane knjige mogu se ponuditi korisnicima.

Prema Pravilniku Salje se: ““...na preradu papira ili se odlaze u
posebno oznacene spremnike za papir”. (¢l. 9)

Upitnost savjeta o prodaji takve, otpisane 1l1 nezeljene grade u
stari papir ili njihovo bacanje !!!




4.14. Dokumentac1ja o zavrSenoj reviziji

» Zapisnik o reviziji

» Popisi 1zluCene grade

(vode se odvojeno za izgubljenu, uniStenu, zastarjelu
gradu).

» Popisi otpisane (ukljucuje 1 zastarjelu) grade se
dostavljaju na uvid nadleznoj mati¢noj knjiznici.

» Mati¢na knjiznica prosljeduje popise NSK (¢lanak 9.
Pravilnika).

» U Pravilniku ne stoji da se I ostala dokumentacija o
gradi 1l1 reviziji 1gdje prosljeduye.



5. Definicija otpisa

oo\ .

dogovorenim kriterijima vise ne moze zauzimati mjesto na policama
odredene vrste knjiznice. KnjiZnice su duzne 1 bez prethodno

provedene revizije po potrebi izdvajati za otpis dotrajalu, zastarjelu i
nevracenu gradu.

Celi¢-Tica, Veronika; Svjetlana Premilovac. Revizija i otpis

e e\ .

http://webcache.googleusercontent.com/search?g=cache:sHgkZiQW
BQAJ:stari.nsk.hr/UserFiles/File/otpis_i revizija.ppt+Revizija+i+ot
pis+knji%C5%BENi1%C4%8Dnog+fonda+u+%C5%Alkolskim+knj

1% C5%BEnicama.&cd=2&hl=hr&ct=clnk (Preuzeto 12. travnja
2013))




5.1. Tko predlaze 1zlu¢ivanje grade za otpis?
Tko odobrava otpis grade predlozene za otpis?

» Povjerenstvo po obavljenoj reviziji predaje ravnatelju samostalne
knjiznice, odnosno voditelju knjiznice u sastavu, zapisnik o reviziji,
prijedlog o otpisu s popisom grade za otpis i s prijedlogom 0 nac¢inu
postupanja s otpisanom gradom. Nakon §to ga ravnatelj, odnosno
voditelj prihvati, taj se zapisnik s popratnim prilozima i
prijedlozima dostavlja nadleznoj mati¢noj knjiznici. (C1. 5. st. 4
Pravilnika)

» Knjiznice su duzne I bez prethodno provedene revizije po potrebi

e e\ .

odvajati za otpis dotrajalu i zastarjelu knjizni¢nu gradu. (CL. 6 st. 2
Pravilnika).

» Otpis provodi Povjerenstvo koje se imenuje na nacin propisan u
¢lanku 5. stavku 2. ovoga Pravilnika. (CI. 6 st. 2 Pravilnika)




5.2. Otpis knjizni¢ne grade — kriteriji
otpisa

oo\ .

oo\ .

oo\ .

moguca 1z viSe razloga (primjer za knjigu): raspadnute korice,
rasuti listovi, nedostaje viSe od tre¢ine stranica, nedostaju dijelovi
knjige (istrgani listovi).

Knjigu je neisplativo/nemoguce osposobiti za uporabu.




5.3. Otpis knjizni¢ne grade — kriteriji
otpisa

» Zastarjela grada je ona grada koja ne zadovoljava
sljedece kriterije: korisni¢ke potrebe, relevantnog
autora u pojedinom znanstvenom podrucju, relevantan
sadrzaj, kontinuitet fonda (znanstveno-stru¢ni ¢asopisi),
zastupljenost srodnih sadrzaja u elektroniCkom obliku.




LI .

oo\ .

o\ * v

primjenjuju se na knjizni¢nu gradu iz ¢lanka 45. stavka 2.
Zakona 0 knjiznicama.

» (Na jedinstvene I rijetke primjerke knjiga, zbirke knjiga,
kulturnog dobra, odnosno koja je od posebnog znacenja
il1 vrijednosti, primjenjuju se 1 propisi o zastiti kulturnih
dobara te se ta grada moZe koristiti samo pod posebnim
uvjetima).

» Knjiznice su duzne redovito u postupku revizije 1zlucivati
zastarjelu, dotrajalu ili uniStenu gradu, osim grade 1z

¢lanka 45. stavka 2. (...) Zakona o0 knjiznicama.



5.4. Otpis knjizni¢ne grade — kriteriji
otpisa

Za svaku kategoriju otpisane knjiznicne grade i1zraduje se popis, a koli¢ina
otpisane grade treba biti u granicama utvrdenim u ¢lanku 7. Pravilnika:

Knjiznice su duzne redovito u postupku revizije izlu¢ivati zastarjelu, dotrajalu ili uniStenu gradu, osim grade iz
Clanka 45. stavka 2. ovoga Zakona.

(CL. 46. Zakona o knjiznicama)

Kolic¢ina otpisane knjizne grade trebala bi se, u odnosu na cjelokupni fond knjiznice, kretati u granicama sljede¢ih
postotaka:

»  do 2% godisnje za uniStenu gradu
»  do 1% godisnje za dotrajalu gradu
»  do 2% godisnje za zastarjelu gradu.

Otpis neknjizne grade trebao bi se kretati u granicama sljedec¢ih postotaka:
»  do 30% godisnje za igracke

» do 10% godisnje za kompakt-diskove

»  10-20% godisnje za audio-vizualnu gradu.

4

Postotak otpisa moze biti i veci u slu¢ajevima iz ¢lanka 3. stavka 1. ovoga Pravilnika”.




5.5. Otpis knjizniéne grade — kriteriji
otpisa

..v L]

oo\ .

oo\ .

znanstvenim 1 specijalnim knjiZznicama. (Interni dokument).




5.6. Otpis knjizni¢ne grade — kriteriji
otpisa

Knjiznica ne bi trebala temeljem zastarjelosti otpisivati:

v VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV Vv v

djela medunarodno priznatih autora

znanstveno-stru¢ne monografije uglednih izdavaca (kao npr. Springer, Elsevier...)
izvorna 1 kriti¢ka izdanja klasi¢nih djela

sabrana 1 kriticka izdana djela poznatih znanstvenika

opca djela, uvodna, osnovna, temeljna djela civilizacije, kulture 1 znanosti
bibliografije, biografske leksikone, leksikone, rjecnike, enciklopedije

znacajna djela lijepe knjizevnosti (posebno u izvorniku)

djela za koja su dodijeljene priznate medunarodne nagrade (npr. Nobelova nagrada)
djela iz drustveno-humanistickih znanosti iz zemalja ex-Jugoslavije

reprint izdanja znacajnih djela

antologije i pregledna djela

zbornike radova s poznatih domacih 1 medunarodnih skupova i savjetovanja
domace 1 strane stru¢no-znanstvene ¢asopise (kontinuitet 1 potpunost naslova i godista)

Dio kriterija preuzet 1z internog dokumenta Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu:




5.7. Osvrt na kriteryje NSK

» Ovi1 kriterij1 1zradeni su za opCeznanstveni fond.

» Nisu primjenjivi na isti na¢in za ostale tipove knjiznice.

» Nisu primjenjivi na 1sti naCin za sve fakultetske
knjiznice (Filozofski fakultet vs. FESB).

» Nisu primjenjivi na 1sti nacin za sve specijalne
knjiznice (npr. Knjiznica ArheoloSkog muzeja vs.
Knjiznica Muzeja grada Splita).




5.8. Otpis knjizni¢ne grade

» Bez usvojenog dokumenta o vazeCim kriterijima na
temelju kojih moze otpisivati gradu 1z fonda svoje

oo\ °

procjenama.

» Na njemu je velika odgovornost, objektivna mogucnost
da pogrijesi 1l1 da njegova odluka bude interpretirana
kao pogresna.

» Protiv svoje odluke 1 sebe moze dobiti negativnu
reakciju i Sire javnosti (kampanja).




5.9. Otpis knjizni¢ne grade

» Moze se naci 1 u poloZzaju da mora provesti nadredenu,
najcesSce u pisanom obliku nepostojecu odluku o
otpisu, s kojim se ne slaze iz stru¢nih, svjetonazorskih 1
drugih razloga.

» Svaka knjiZnica trebala bi, u skladu sa zakonom,
donijeti vilastiti pravilnik s kriterijima na temelju




5.10. A Sto drugi misle?

Kategorija knjiga koje je potrebno izluciti i otpisati:
1. Dotrajale

2. Zastarjele

3. Nevracene

4. Nestale

Druga kategorizacija*

1. UniStena grada
- neupotrebljiva grada
- izgubljena, otudena grada
- nevracena

2. Dotrajala grada

3. Zastarjela grada

cen e

Celi¢-Tica, Veronika; Svjetlana Premilovac. Ibidem, str. 13.




5.11. A Sto drugi misle o 1zlu¢ivanju 1
otpisu?

» Fizicka mjerila: oSteCene, 1Sarane, nagorjele,
namocene, pljesnive, u higijenski neprimjerenom
stanju, nepotpune monografske publikacije u vise
svezaka, nepotpuna godisSta Casopisa, publikacije s
1zblijedjelim tiskom 1/ili ilustracijama, zvucne kasete,
filmske vrpce, diskete,videokasete, CD-romovi,
oStecen1 od vlage, topline, 1zbrisanih zapisa, 1skidanih
traka, loSe snimljenih zapisa




5.11. A sto drugi misle (nastavak)?

» SadrZajna mjerila: neaktualan 1 zastarjela knjizna grada u
dobrom fiziCkom stanju, prekobrojni primjerci grade, grada
koja se malo/slabo posuduje, starija 1zdanja ako imamo novija,
slabije prevedena djela ako imamo kvalitetnije prijevode,
slikovnice s nekvalitetnim ilustracijama, knjige sa zastarjelim
jezikom, zastarjela referentna grada/nositelji zastarjelih
informacija (...), almanasi, godiSnjaci, zastarjeli udzbenici,
knjige koje nemaju znanstvene podloge, sadrzaji na granici
znanosti, sve efemerne publikacije beznacajne literarne
vrijednosti,razliCita dZzepna izdanja loSeg primarnog uveza 1
loSe 1zrade.

Bucevi¢-Sanvincent, Lorenka. Revizija i otpis u Skolskim
knjiZznicama.




5.12. A §to drugi misle?
(D.D.)

Ne bi trebalo otpisivati izdanja ustanove/fakulteta u
¢ijem je knjiznica sastavu:

Prva skripta (Sapirografirano)

SaCuvane biljeske s prvih predavanja (rukopisi)

Prvi 1 svi ostali udzbenici

Stru¢ne 1 znanstvene publikacije

Monografije

Prvi tiskani i e-testovi

Polupublikacije (podzakonski akti, programi, planovi, projekti,brosure,)
Casopisi, novine, glasila, bilteni, listovi

Katalozi, plakati, depliant-i, pozivnice

E-grada (na materijalnom mediju i mrezna)

Ostala izdanja ustanova

4
4
4
4
4
4
4
4
4
4
4




5.13. Pravilnik je nedorecen!




6. Inventarna knjiga

» Inventarne knjige u knjiznici su trajni dokaz da je

oo\ °

u fond knjiznice.
» U tiskane/raCunalne inventarne knjige upisana je svaka

o ° °

zadanim podacima (primjer za knjigu): inventarni broj,
autor, naslov, mjesto 1 godina 1zdanja, dobavljac,
nabavna/procijenjena vrijednost, signatura.

» Inventarni broj iz knjige inventara upisan je u svaku




6.1. Inventarna knjiga

» Tiskana inventarna knjiga ¢uva se (u skladu s
propisima o ¢uvanju arhivske grade) 1 kao dokaz
provedene revizije.

» Trajno se Cuva 1 zapisnik o reviziji te popisi otpisane
grade.

» To je dokumentacija knjiZznice 1 daje se na uvid po
zahtjevu Drzavne revizije.

» Knjiznica moze voditi viSe inventarnih knjiga (prema
vrstl grade 1 prema modalitetu nabave)




7. Zapisnik o reviziji

» Zapisnik o reviziji 1 otpisu grade je dio dokumentacije

o ° °

grade obavljeni lege artis s obzirom na Zakon o

knjiznicama (NN 105/97, 5/98, 104/00 1 69/09),
Pravil

nik o reviziji 1 otpisu grade (NN 21/02) 1

pravi

nicima o poslovanju pojedinih knjiznica.




7.1. Zapisnik o reviziji

Zapisnik o reviziji 1 otpisu grade sastavlja Povjerenstvo
za reviziju 1 otpis grade knjiznice. Izraduje ga u Sest
(6) primjeraka I dostavlja:

2) RaCunovodstvu

3) Upravnom vijecu

4) Mati¢noj sveuciliSnoj knjiznici (dio o otpisu grade)
5) Nacionalnoj 1 sveucCiliSnoj knjiznici u Zagrebu (dio o
otpisu grade)

6) Arhivi knjiznice




7.2. Zapisnik o reviziji

» U Zapisniku se navodi odluka na temelju koje su
revizija 1 otpis pokrenuti, ¢lanovi povjerenstva koji su
sudjelovali u reviziji 1 otpisu, vrsta I obim revizije,
vrijeme od posljednje revizije, trajanje revizije i
metoda koja je koriStena u reviziji (inventarne knjige,
lista sa signaturama, topografski katalog itd.)

» Navodi se utvrdeno stanje (broj knjiga na policama, u
zaduZenjima, otudenih, nestalih, otpisanih)




7.3. Zapisnik o reviziji
promjene moraju bit1 zabiljezene:
* U Inventarnim knjigama

* u svim katalozima (raCunalnom 1l1 klasi¢nim
katalozima)

* u knjigovodstvenoj dokumentaciji (nakon Sto se
ustanovi ukupna vrijednost otpisane grade mora se
umanjiti ukupna knjigovodstvena vrijednost ukupnog
fonda)




7.4. Zapisnik o reviziji

» U Zapisniku se biljeze promjene 1 novo, stvarno stanje

o\ .
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» Zapisniku se prilazu popisi, liste otpisane grade (uniStene,
zastarjele, otudene, nestale) zbog oSteCenja 1z fonda
privremeno 1zdvojene grade te grade koja je privremeno
proglaSena zagubljenom.

» To je dokument kojega treba trajno ¢uvati u arhivi
knjiznice.




7.5. Prilog 1.

ZAPISNIK
Fakultetsko vije¢e/dekan dana, mjeseca, godine donijelo je odluku broj o formiranju Povjerenstva
za reviziju knjizni¢nog fonda fakulteta.

Clanovi Povjerenstva su:
(ime i prezime)
(ime i prezime)
(ime i prezime, predsjednik Povjerenstva)

Povjerenstvo je od (dana, mjeseca, godine) do (dana, mjeseca, godine) napravilo reviziju
fonda knjiznice fakulteta.

Povjerenstvo zakljucuje:

da je jedinica grade proglaseno zagubljenima

da je nestalo/otudeno jedinica grade

da je duze vremena zaduzeno i1 unato¢ opomenama nije vraceno jedinica grade
da je zbog zastarjelosti sadrzaja i1z fonda izlu€eno jedinica grade

da je zbog fiziCkog oStecenja neupotrebljivo jedinica grade

da ¢e se jedinica grade trebati restaurirati radi daljnjeg koriStenja

da je nadeno jedinica neinventarizirane grade

da ¢e jedinica neinventarizirane grade biti priklju¢eno postoje¢em fondu




7.5. Prilog 1. (nastavak)
ZAPISNIK

Povjerenstvo predlaze otpis:

jedinica nestale/otudene grade, vrijedne kuna.
jedinica grade zbog zastarjelosti sadrZaja, vrijedne kuna.
jedinica grade neupotrebljive zbog fizi¢kih oStecenja, vrijedne kuna.

Usporedujudi stanje i vrijednost fonda prema knjizi inventara sa stanjem nakon revizije i otpisa Povjerenstvo zakljucuje da je do

(datum) u knjiZnici bilo svezaka jedinice grade, vrijedne kuna. Od prethodne do sadasnje
revizije broj jedinica grade povecan je/ umanjen za svezaka. Materijalna vrijednost fonda povecana je/ umanjena
za ___ kuna. Kvaliteta fonda s obzirom na aktualnost sadrzaja jedinica grade povecana je/ umanjena.

U Splitu,

Clanovi Povjerenstva:

1. (vlastorucni potpis)

2. (vlastoruc¢ni potpis)

3. (vlastoruc¢ni potpis, predsjednik)

Dekan/ravnatelj:

(vlastorucni potpis)




7.6. Prilog 1.
ZAPISNIK

» Prilozi:

o Lista zagubljene grade
Lista nestale /otudene grade
Lista zastarjele grade
Lista uniStene grade
Lista grade za restauraciju
Lista dugotrajnih zaduzenja

(e]

(¢]

(o]

(@]

(e]

» Dostaviti:
* RacCunovodstvu

oo\ .

 Mati¢noj sveuciliSnoj knjiznici (dio)
* Nacionalnoj 1 sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu (dio)
* Arhivi knjiZnice




7. Lista zagubljene grade

o o ol
Datoteka o Umﬂme kgledﬁamu Rel@me a5
T 2 = 44 Pronadi ~
=) B Calibri (Tjelo) ~}12 ~|A A 24| T | agbcene | aaBbcede AaBbCi AaBbce AAB 4aBbcc. acsbcep aasbeepe AaBbCcD. AaBbCCDC AoBbCCD( AaBbCCD: AABSCCDT AABBCCDL : z Z::;r:i
Zalijepi F Prenositel oblikovanja B 7 U -abe X, X O TNormal |fBezpror.. Naslovl Naslov 2 Naslov  Podnaslov Neupadlji.. Istaknuto Jako istica.. Naglaieno Citat Naglasen ... Neupadlji.. Istaknuta.. - Ps"?}r;\‘:l:j' ;Odabm,
Meduspremnik ¥ Font ¥ Odlomak » Stilovi £ Uredivanje
&
PRILOG 1.
Lista zagubljene grade
Redni | Autori | Naslov, Inventarni | Signatura | Cijena | Napomena
broj mjestoi | broj
godina
Ilzdavanja
g/} Nedavno videna u knjiznici
2 Nedavno videna u kabinetu
3. Bila je nedavno u knjizni¢arevoj radnoj sobi >
o

Stranica: 3 0d3 | Rijed:340 | <5 Hivatski (Hivatska) | [Elegzs 20— 00—




7.8. Lista zastarjele grade

ol

Datoteka Polazno Umetanje Izgled stranice Reference Skupna pisma Pregled Prikaz Dodaci PDF
B soje ~ A =YY = [==| S prekidi ~ B & - Uviaka Razmak 3 58 [ 12 Poravnaj ~
I} [= S| . B3 S | =] - e
Fontovi . #(3 Brojevi redaka 35 Lijevo: 1,24 m : 0t 18] Grupiraj
Teme i Margine Usmjerenje Veliéina Stupci X e Vodeni Boja Obrubi | __ olozaj Prelomi P Oknoza
+  [O]Efekti~ % < & ~ & Rastavijanje rijeéi * | zig~ stranice ~ stranice | S5 Desnoi 0 cm : tekat odabir SA Rotiraj
Teme Postavijanje stranice ‘. Pozadina stranice Odlomak
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Razmjestaj

PRILOG 4.

Lista zastarjele grade

Redni | Autori’ | Naslov, Inventarni | Signatura | Cijena | Napomena
broj mjesto i broj
godina
izdavanja®
1 13 Zastarjeli demografski podatci
24 Nevazece zemljopisne karte
3 Napustene znanstvene spoznaje

» &1

“REVIZUA 1 OTPIS GRADJE U VISOKOSKOLSKIM KNJIZNICAMA.doc’: 9.601 znakova (priblizna vrijednost).
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8. Sredivanje 1 prikupljanje podataka

» Analizu stanja fonda nakon revizije piSe voditel]
knjiZnice.

» U formi 1zvjesStaja opisuje postupak revizije 1 otpisa te
novo stanje fonda.

» Predlaze mjere popunjavanja praznina koje su
ustanovljene revizijom (desiderate).

» IzraCunava novu materijalnu vrijednost fonda.
» Predlaze mjere zasStite fonda.
» Tekst Salje upravnom vijecu svoje ustanove.




9. Pitanje nove knjigovodstvene

.Ov Ov

vrijednosti knjizni¢nog fonda

4

4

s W . R4 .

Knjigovodstvena vrijednost (engl. book value, njem. Buchwert) je vrijednost koja
se temelji na povijesnim cijenama i konzistentnoj primjeni raCunovodstvene
konvencije.

1. U Sirem smislu vrijednost po kojoj su iskazana sredstva, izvori sredstava
(odnosno njihovi dijelovi) ili poduzece u sumarnim racunovodstvenim izvjestajima
(ponajprije bilanci). (...) Knjigovodstvena vriljednostje polazna tocka, tj. prva
aproksimacija vrijednosti imovine, obveza ili cijelog poduzeca.

2. U uzem smislu razlika izmedu nabavne vrijednosti sredstava i njihovih
ispravaka vrijednosti utvrdenih obracunom amortizacije. Naziva se jos sadasnja ili
neamortizirana ili neotpisana vrijednost.

Amortizacija je postul:()no umanjivanje vrijednosti imovine poduzeca, a obracunava
se godisnje prema zakonom predvidenim postupkom.

Bilanca je sustavni pregled imovine, kapitala i obveza na odredeni datum.




9.1. Knjigovodstvena vrijednost

» Svaka jedinica knjiznicne grade predstavlja osnovno sredstvo.

» Osnovne karakteristike osnovnih sredstava su: koriste se u poslovnim
aktivnostima poduzeca u duzem vremenskom razdoblju, u vijeku
uporabe ne mijenjaju svoj fizicki oblik, postepeno se trose, tako Sto dio
svoje vrijednosti prenose na gotove pr0|zvode ili usluge, te podlijezu
obracunu amortizacije kojom se mjeri postupno trosenje osnovnih
sredstava. Osnovna sredstva mogu biti steCena kupnjom, izgradnjom
odnosno izradom u vlastitoj izvedbi, razmjenom za cJIrugo sredstvo ili
darivanjem.

» Cesto se poistovjecuje pojam sredstava za rad s osnovnim sredstvima,
medutim osnovna sredstva su mnogo Siri pojam u koji pored sredstava
za rad ubrajamo i odredena prava i potrazivanja po osnovu stalnih
sredstava.

» Ali ni sva sredstva za rad, nisu uvijek osnovna sredstva. To su ha primjer
sitan alat i inventar koji ne ispunjavaju odredeni vrijednosni kriterij i Ciji
vijek trajanja nije duzi od 1 godine.




9.2. Knjigovodstvena vrijednost
knjizniéne grade

>

e\ .

e\ .

procijenjenom novcanom vrijednosti

Jednom godiSnje 1zraCunava se 1 nova knjigovodstvena
vrijednost knjiznog fonda (inventura) uklju¢ivanjem svih
osnovnih sredstava pa 1 osnovnih sredstava knjiznice.

o \s .

gradu jednom godiSnje 1zraCunava se 1 nova,
uvecana/umanjena vrijednost ukupnog knjiznog fonda.

Govori se o uvecanoj ili umanjenoj (amortizacija)
knjigovodstvenoj vrijednosti fonda.



9.3. Knjigovodstvena vrijednost
knjizniéne grade

o ° .

fonda nastaje 1 uslijed otpisa knjizni¢ne grade.

» IzraCunava se uzimajuci u obzir iskazanu cijenu
pojedine jedinice grade.




9.4. Tko 1zraduje popisne liste 7?7

- Knjigovodstvo izraduje popisne liste
- Osigurava se dostupnost knjiga (knjizniCne grade) u knjiznici za
provjeru popisne liste;

- Omogucava se dostupnost dokumentacije o knjigama

oooooooo

Majstorovi¢, Zagorka. Majstorovié¢, Zagorka. Preporuka za popis imovine
(knjiga) u

institucijama proracunskih korisnika. (Interni dokument). Str. 3. Dostupno

na:http://www.hkdrustvo.hr/clanovi/alib/datoteke/file/Preporuka%?20

a%20popis%20imovine%20(knjiga)%20u%20institucijama%20proracunski

%20korisnika.pdf (Preuzeto 1. travnja 2013.)
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9.4.1. Knjigovodstvena vrijednost
knjizni¢ne grade

U inventarnim knjigama cijena pojedinih jedinica grade
u naSim knjiznicama do danas je 1skazivana u:

dinarima

» novim dinarima

» konvertibilnim dinarima

» hrvatskim dinarima

» kunama

Danas se raCunovodstveno iskazivane cijene u
razli€itim novCanim jedinicama svode na vrijednost u
Kunama.

v




9.5. Razdoblje od

15.1.1945

1.1.1966

1.1.1990

23.12.1991

2.4.1992

30.5.1994

23.9.1994

Vrsta promjene

denominacija za 2 decimalna mjesta

denominacija za 4 decimalna mjesta

Uvodenje hrvatskog dinara kao sredstva pla¢anja na
teritoriju Republike Hrvatske i ukidanje para

Promjena kratice za oznaku hrvatske valute i broj¢ana
oznaka: 385

Uvedena kuna kao sredstvo placanja na teritoriju
Republike Hrvatske i denominacija dijeljenjem
hrvatskog dinara sa 1.000 uz zanemarivanje 3.

decimale

Izmjena kratice za kunu u plathom prometu u zemlji

Naziv (kratica)

dinar (din)

novi dinar (n. din)

dinar (din co)

hrvatski dinar (CRD)

hrvatski dinar (HRD)

kuna (K)

kuna (kn)

Sastoji se od manjih jedinica
(kratica)

(nominalni iznosi novcanica i

kovanog novca)

100para (p) (*)

nema (*)

100 para (p)

nema

nema

100 lipa (Ip)

Nepromijenjeno

Preuzeto iz: FIBA revizija, porezno savjetovanje, financijske analize i kontrola. Dostupno na:
http://www.fiba.hr/clanc013.htm

Srednji tec¢aj NBH
za 100 DEM na
dan promjene

60

312,5

700

1.300,00

6.700,00

371,6456

369,47



9.6. Denominacije

http://www.kunalipa.com/katalog/tecaj/yu-dinar-1945-
1965.php

.
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9.7. Denominacija

» Do 31. 12. 1965. stari dinar
» Od 1.1. 1966. novi dinar
» Od 1.1. 1990. konvertibilni dinar

» Od osamostaljenja RH 1991. hrvatski dinar
(matematiCki identiCan konvertibilnom dinaru)

» Od 30. 5. 1994, kuna, lipe

Lali¢, Maja; Maja Solc. Pojasnjenja denominacija. Interni
dokument. Zagreb : Knjiznice grada Zagreba, <1995 7>.




9.8. Denominacija

» Stari dinar do 31. 12. 1965.

Zbroji se vrijednost grade, suma denominira oduzimanjem
dva decimalna mjesta, od zareza ulijevo

(75.352,65 starih dinara= 753,5265 novih dinara)

» Novi dinar do 31.12. 1989. Suma se denominira za Cetiri
decimalna mjesta, od zareza ulijevo

(1.750.355,00 novih dinara =175 konvertibilnih dinara)

Lali¢, Maja; Maja Solc. Ibidem.




9.9. Denominacija

» Osamostaljenjem RH konvertibilni dinar postaje hrvatski dinar
(HRD)

(1600 konv. din. = 1600 HRD)
HRD se koristi do 29.5. 1994.

» Denominacija u kune oduzimanjem tri decimalna mjesta
(10.400 HRD = 10,40 kuna)

Lali¢, Maja; Maja Solc. Ibidem




10. Dokumentacija o reviziji

» MatiCna sveuciliSna knjiznica po primitku popisa zastarjele grade
eventualno 1zabire dio grade 1 dostavlja popis NSK.

» NSK 1z popisa zastarjele grade izabire naslove za popunu
nacionalnog fonda te potom popis odabranih naslova vraca
maticnoj sveuciliSnoj knjiznici, odnosno knjiznici koja je provela
reviziju i otpis.

» Knjiznica odabrane naslove salje u NSK, a s ostalom otpisanorn

o e\ .

» Zastarjela grada za koju nije zainteresirana matic¢na sveuciliSna
knjiznica, odnosno NSK moze se darovati drugim knjiznicama
I/ili korisnicima.




10.1. Dokumentacnja o reviziji

Dokumentacija o reviziji je kompletirana kada se
mati¢na ( Zupanijska, sveuciliSna) knjiznica 1/1l1
Nacionalna 1 sveuciliSna knjiznica u Zagrebu ocituju o
predlozenim otpisima.

Dokumentaciju ¢e traziti na uvid 1 Ured za drzavnu
reviziju.




11. Knji1zni¢na revizija — revizija Drzavnog
ureda

» Drzavni ured za reviziju je najvisa revizijska institucija
Republike Hrvatske koja je samostalna i1 neovisna u svom
radu. (Zakon o Drzavnom uredu za reviziju (NN 80/2011.,
cl. 2)

» Revizija je, u smislu ovoga Zakona, ispitivanje
dokumenata, 1sprava, 1zvjesca, sustava unutarnje kontrole 1
unutarnje revizije, raCunovodstvenih 1 financijskih
postupaka te drugih evidencija radi utvrdivanja iskazuju i
financijski 1zvjeStaji 1stinit financijski polozaj 1 rezultate
financyyskih aktivnosti u skladu s prihvacenim
racunovodstvenim nacelima 1 racunovodstvenim
standardima. (¢l.7, st. 1)




11.2. Drzavni ured za revizije

» sa svojim nalazima upoznaje Sabor (do 1. lipnja za
prethodnu godinu) ali 1 Siru javnost, porezne obveznike
na stranicama: Dostupno na :

» http://www.revizija.hr/hr/izviesce/revizija-visokih-
ucilista-za-2009

p—
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11.3. Zakon o proracunu (NN 87/2008)

Pravilnik o prorac¢unskom rac¢unovodstvu 1 raCunskom planu (NN

114/2010)

¢l. 15

(1) Proracun 1 proracunski korisnici, na poCetku poslovanja,
moraju popisati imovinu i obveze te navesti njihove
pojedinacne vrijednosti.
(2) Popis imovine 1 obveza mora se sastaviti I na kraju svake

poslovne godine sa stanjem na datum bilance. 1znimno
proracun I proracunski korisnici koji obavljaju muzejsku,

knjiznicarsku ili bibliote¢nu djelatnost popis knjiga |
bibliote¢ne grade mogu obaviti u roku koji nije duzi od tri
godine.

(3) Podaci o popisu unose se pojedinacno u naturalnim 1

novCanim izrazima u popisne liste. Popisne liste su
knjigovodstvene isprave ¢iju vjerodostojnost potpisima
potvrduju ¢lanovi popisnog povjerenstva.




11.5. Tumacenje Zakona 1 Propisa u knjizni¢noj zajednici

» Do nedavno “...institucije proracunskih korisnika, koje u svom
sastavu 1maju knjiZnicu 1il1 su samostalne knjiznice proracunski
korisnicl, provodile su popise imovine I obveza na kraju
obracunske godine ali ti popisi imovine nisu obuhvacali knjige
obaveza prema odredbama ¢lanka 15 Pravilnika o proraCunskom
racunovodstvu...” 1 ostalim podzakonskim aktima.

Majstorovi¢, Zagorka. Preporuka za popis imovine (knjiga) u

institucijama proracunskih korisnika , str. 3.

oooooooo

u knjlge Inventara s temeljnlm podatmma 0 kndZI 0 nje2|n01
financijskoj vrijednosti a 0 kojoj se brine I postupcima revizije I
otpisa, ne treba navoditi u raCunovodstvenim popisnim listama
kao osnovno sredstvo za rad podlozno amortizaciji.




11.6. Tumacenje Zakona 1 Propisa u knjizni¢noj
zajednici

» “Drzavni ured za reviziju institucijama u sastavu drzavnog
proracuna koje nisu primjenjivale odredbe Clanak 135.
Pravilnika o prora¢unskom racunovodstvu 1 raCunskom planu
(Pravilnik) nalozilo obaviti popis knjiga za tekucu 1 ranije
godine u skladu s odredbama Pravilnika.”

Majstorovi¢, Zagorka. Ibidem, str. 1.

Sve knjiznice vode knjige inventara, s nabavnom 1li

procijenjenom vrijednosti knjizni¢ne grade, utvrduju
godiSnju ukupnu vrijednost prinovljene grade, provode
reviziju prema zakonima i1 podzakonskim aktima

struke.




11.7. Upitnost odredbe

4
4

Obracun amortizacije
20.3.2013, Ksenija Kramar, dipl oec, Izvor: Verlag Dashofer

Pitanje.
Molim Vas za pomoc, Opcina Suhopolje je jedinica lokalne i podrucne regionalne samouprave i
kod obracuna amortizacije. Obracunava li se amortizacija na knjige u knjiznici?

Odgovor:

Zbog neogranicenog vijeka uporabe i zbog toga sto se ne trose u tijeku uporabe knjige <u
knjiznicama koje imaju trajnu vrijednost, moja intervencija> v knjiznicama ne podlijezu
obracunu amortizacije <. Odredbom clanka 20. stavak 1. i 2. Pravilnika o proracunskom
racunovodstvu i racunskom planu (Narodne novine broj 114/10) propisano je sljedece:

/. I/r/'{;lednost dugotrajne imovine ispravilja se po prosjecnim godisnjim stopama linearnom
metodom.

2. Iznimno od stavka 1. ovoga clanka vrijednosti prirodnih bogatstava (podskupina 011),
knjiga, umjetnickih djela i ostalih izlozbenih vrijednosti (podskupina 024) te plemenitih metala
i ostalih pohranjenih vrijednosti (skupina 03) u pravilu se ne ispravijaju. Prema tome knjige ne
podlijezu amortizaciji u knjigovodstvenom smislu.

Kramar, Ksenija. Obra¢un amortizacije // KnjiZnica za raCunovode. Dostupno na:
http://www.racunovodja.hr/obracun-amortizacije-uniqueidRCVIWTptZHKKR9gbh8ZvmpD7YNAzNcYY9/
(Preuzeto 23. svibnja 2013.)




11.7. Tumacenje Zakona 1 Propisa u
knjizni¢noj zajednici

Z. Majstorovi¢ izradila j je Preporuke za popis imovine (knjiga) u institucijama proracunskih korisnika na zahtjev onih
visokoskolskih knjiznica SveuciliSta u Zagrebu koje su dobile negativnu ocjene Ureda za drzavnu reviziju.

»  “Za ublazavanje nastalog problema” (...) “potrebno je u institucijama proracunskih korisnika donijeti /usvojiti -
racunovodstvenu biljesku popisa imovine (knjiga) (...) Institucija provodi djelomi¢an popis knjiga — Samo kupllene

IEEVAE)

Pravilnika (...)

»  Darovane i zamiieniene knjige (kao i obvezni primjerak) ne unose se u popis knjiga (.. )procjenjuje se ukupna

XSV

»  Periodi¢na grada (Casopisi, novine), zbog svoje se naravi (...), ne smatra se knjigama i ne unosi se u popis knjiga.
Na kraju obracunske godine procjenjuje se ukupna vrijednost te grade ( i dodaje se procijenjenoj vrijednosti ukupne
grade).

»  Ostala kupljena knjizni¢na grada (slike, karte, muzejski eksponati) (...) unosi se u popis imovine (...) isto kao
kupljena knjiga.

»  Knjige koje se iskazuju kao imovina u nacelu se ne ispravljaju-otpisuju (...) i za njih je dopusten otpis (...)
> Svaka institucija proraCunski korisnik mora donijeti/usvojiti odluku o popisu imovine i1 obveza u okviru kojeg je 1

eiy e

Majstorovi¢, Zagorka. Ibidem, str. 2.




11.7. Tumacenje Zakona 1 Propisa u
knjizni¢noj zajednici
» svaki naslov 1z popisa knjiga usporeduje se s knjigom
Inventara

» utvrduje se stvarno postojanje naslova u knjiznici.

» U stvarnoj knjizi se provjerava inventarni broj iz knjige
Inventara

» U knjigu inventara se upisuje knjigovodstveni inventarni broj
(ili lijepi naljepnica)

» u popisu se evidentira postojanje stvarne grade

» 1zraduje se popis otpisanih knjiga

Majstorovi¢, Zagorka. Ibidem, str. 3.




11.8. Nalazi1 Drzavne revizije (primjeri)

» http://www.revizija.hr/izvjesca/2011-rr-2011/03-drugi-korisnici-
proracuna/632-sveucilisna-knjiznica-u-splitu.pdf

» http://www.revizija.hr/izviesca/2011-vu-za-
2009/izviesce o obavlienoj financijskoj reviziji visokih ucilista za 200

9.pdf

» http://www.revizija.hr/izviesca/2012-rr-2012/04-
drugi korisnici proracuna/208 narodna knjiznica drnis.pdf
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13. Stru¢na literatura o reviziji otpisu
(1zbor)

..V L]

» Privremena odluka o reviziji 1 otpisu knjiga u narodnim
bibliotekama u Hrvatskoj // VBH 27(1983-1984)1-4,
str. 192-194

» Upute za provodenje revizije 1 otpisa knjiga u narodnim
knjiznicama // VBH 29(1986)1-4, str. 220-227

» Naputak za provodenje revizije 1 otpisa grade u
knjiznicama Republike Hrvatske //Vjesnik
bibliotekara Hrvatske 3-4(1992)




13. Stru¢na literatura o reviziji 1 otpisu

» Pejié, Ilija. Revizija i otpis — knjizni¢ni program Metel. Dostupno na:
http://www.knjiznicari.hr/UDKO02/index.php/Revizija 1 otpis u programu Metel Win

- Ilija_Peji%C4%37 (Preuzeto 28. 01. 2011.).

Skolskim knjiznicama. Dostupno na: www.nsk.hr/UserFiles/File/otpis | revizija.ppt
» (Preuzeto 20. 10. 2011.).
» Les¢i¢, Jelica. Smjernice za izradu popisa otpisane grade : nacrt. Dostupno na:

http://www.nsk.hr/%5CUserFiles%5CFile%5Cnacrt%20smjernica.pdf (Preuzeto 22. 11.
2011.).

oo\ .

ooV .

2012.)

» Majstorovi¢, Zagorka. Preporuka za popis imovine (knjiga) u
institucijama proracunskih korisnika. (Interni dokument). Dostupno
na: http://www.hkdrustvo.hr/clanovi/alib/datoteke/file/Preporuka%20
a%20popis%20imovine%20(knjiga)%20u%?20institucijama%20proracunskKi
%Z20korisnika.pdf (Preuzeto 1. travnja 2013.)
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