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Temeljem Zakona o knjiznicama (N.N. br. 105/97., 5/98., 104/00., 87/08. i 69/09.),
Zakona o autorskom pravu (N.N. br. 53/91., 58/93., 9/99. - procis¢eni tekst, 76/99.,
127/99. i 67/01.) i ¢lanka 37. Statuta SveuciliSne knjiznice u Splitu, ravnatelj

KnjiZnice donosi

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin koriStenja grade dostupne u SveuciliSnoj knjiZnici

u Splitu (dalje u tekstu: Knjiznica) te nacin koristenja usluga vezanih uz navedenu

gradu.

Pravilnikom se ureduju prava i obveze korisnika KnjiZnice u odnosu na koriStenje

grade 1 usluga te se odreduje skup pravila koja Knjiznici omogucuju obavljanje

Pravilnik o uvjetima i nac¢inu koriStenja grade i usluga

OPCE ODREDBE

zadaca sukladno pozitivnim propisima i internim aktima Knjiznice.



1. ZADACI I DJELATNOST KNJIZNICE

Sveucilisna knjiznica u Splitu javna je ustanova koja obavlja svoje zadatke i djelatnost
kao srediSnja knjiznica Sveucilista u Splitu i kao opceznanstvena knjiznica Grada

Splita i Zupanije splitsko-dalmatinske.

Knjiznica je sa svojim sluzbama i uslugama namijenjena nastavnicima i stru¢nim
suradnicima na Sveucili§tu, znanstvenim i stru¢nim djelatnicima Grada i Zupanije,
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potrebna za kulturni, obrazovni i znanstveni rad.
U skladu s tim Sveucili$na knjiznica:

e nabavlja, prikuplja, sreduje, Cuva, obraduje i1 daje na koriStenje sve publikacije
koje su znacajne za njezinu znanstvenu, struénu i spomenicku djelatnost,

e obraduje i ¢uva obvezni primjerak s podru¢ja Republike Hrvatske,

e nabavlja i koordinira nabavu op¢ih i interdisciplinarnih djela potrebnih za rad
SveuciliSta na hrvatskom jeziku i stranim jezicima,

e razvija informacijsko-referalnu sluzbu koja daje podatke o objavljenim
znanstvenim dostignué¢ima iz raznih struka te pruza usluge putem referalno
informacijske djelatnosti,

e popisuje i prikuplja sve radove koji su proistekli iz znanstveno istrazivackog
rada na Sveucilistu, kao i doktorske disertacije i magistarske radove obranjene
na Sveucilistu,

e u okviru jedinstvenog sustava informacija prikuplja, pohranjuje, obraduje,
odabire 1 prenosi sve vrste znanstvenih informacija za potrebe Sveucilista,
znanstvenih 1 drugih ustanova 1 pojedinaca u cilju unapredivanja znanstveno-
istrazivaCkog rada,

e pruza stru¢nu pomo¢ drugim knjiZnicama i srodnim ustanovama,

Zagrebu,
e izraduje CIP zapise nakladnicima s podruc¢ja Splitsko-dalmatinske Zupanije,
e posebno brine o razvijanju svojih zbirki (specijalne zbirke i1 zbirke grade

posebne vrste),



e obavlja 1 druge zadace predvidene Zakonom o knjiznicama i njezinim

Statutom.

1. KNJIZNICNE USLUGE

Sveucili$na knjiznica pruza korisnicima sljedece usluge:

prostorima,
e posuduje gradu izvan Knjiznice,
e pruza, unapreduje i razvija informacijske usluge,
knjiznica kod nas i u svijetu dostupne preko interneta,
e omogucava koristenje publikacija i baze podataka na CD ROM-ovima,

e pruza reprografske usluge i usluge digitalizacije,
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IV. UPIS U KNJIZNICU

eey e

1. CLANSTVO
Vrste ¢lanstva:

a) individualno - za pojedince
b) kolektivno - za ustanove

a) Clanom Knjiznice mogu postati svi hrvatski gradani i strani drzavljani koji se
svojim potpisom na upisnhici obvezu da prihvaéaju knjizni¢na pravila. Prigodom
uclanjenja korisniku se izdaje ¢lanska iskaznica. Korisnici se upisuju na temelju

isprava koje potvrduju njihov status i mjesto stalnog boravka.

e Redoviti studenti upisuju se na temelju osobne iskaznice i indeksa. Studenti iz

inozemstva upisuju se na temelju putovnice i indeksa.



Znanstveno-nastavno osoblje SveuciliSta upisuje se na temelju osobne
iskaznice i potvrde o zaposlenju.

Gradani u stalnom radnom odnosu upisuju se na temelju osobne iskaznice 1
potvrde o zaposlenju.

Ucenici srednjih Skola upisuju se na temelju osobne iskaznice.

Nezaposleni gradani upisuju se na temelju osobne iskaznice i potvrde kojom
dokazuju svoj status.

Ostali gradani upisuju se na temelju osobne iskaznice, a strani drzavljani na

temelju putovnice ili osobne iskaznice.

Clanovi koji obnavljaju upis ispunjavaju upisnicu ukoliko je u meduvremenu
promijenjen njihov status ili je doslo do promjena drugih podataka upisanih u

korisnickoj bazi podataka.

b) Kolektivno ¢lanstvo ostvaruju pravne osobe na temelju pisanog zahtjeva
ovjerenog zigom i potpisom odgovorne osobe pojedine ustanove ili poduzeca

te uplatom adekvatnog iznosa. Clanska iskaznica glasi na pravnu osobu.
CLANSKA ISKAZNICA

Clanska iskaznica je isprava koja glasi na u¢lanjenu osobu i nije prenosiva na
drugu osobu.

Promjenu prebivalista, adrese, telefonskog broja i1 sl. potrebno je odmah
priop¢iti KnjiZnici.

Iskaznica se izdaje na godinu dana, mjesec ili tjedan.

Godi$nja iskaznica vrijedi godinu dana od dana uclanjenja. Nakon isteka
Clanstva obnavlja se valjanost iskaznice, ali se ona fizicki ne zamjenjuje.
Obnova clanstva nije moguca ako korisnik ima nepodmirenih dugovanja
prema KnjiZnici.

Korisnik je duzan clansku iskaznicu Cuvati Gubitak ili kradu iskaznice
potrebno je odmah prijaviti Knjiznici. Korisnik je odgovoran za bilo kakvu
zloporabu iskaznice sve dok o gubitku ili kradi ne obavijesti Knjiznicu. Nakon
10 dana od prijave gubitka moze se izdati nova iskaznica na troSak korisnika.

cen e

knjizni¢nih zbirki i raunala.



e U slucajevima ozbiljnog krSenja Pravilnika ravnatelj Knjiznice ima pravo

suspendirati ¢lansku iskaznicu.

V. OBVEZE KORISNIKA

Svaki je korisnik duzan postivati odredbe ovoga Pravilnika te upute i upozorenja

osoblja.

e Korisnik je duzan registrirati prvi ulazak u danu svojom ¢lanskom iskaznicom.

e Osobe koje nisu u¢lanjene u Knjiznicu duzne su se javiti djelatniku na pultu.

e U citaonice se smije ulaziti samo s osobnim stvarima i priborom za rad. Sve
ostalo potrebno je ostaviti u garderobi ili ormari¢ima na ulaznoj etazi te
preuzeti pri izlasku.

e Na zahtjev osoblja korisnik je duzan pokazati gradu i predmete koje unosi u
knjiznicu.

e Mobiteli trebaju biti iskljuceni ili podeSeni na besumno rad. Razgovarati se
smije samo na mjestima i na nacin kojim se ne remeti rad.

e U svim knjizni¢nim prostorijama, a posebno u ¢itaonicama, mora vladati red i
tiSina.

e Korisnik ne smije ni¢im ometati ostale korisnike i1 osoblje u njihovu radu; ne
smije galamiti niti se koristiti predmetima koji stvaraju buku.

e U citaonicama nije dopusteno konzumiranje jela i pica.

e Nije dopuSteno razmjestanje stolica unutar Citaonice.

e Rezervacija mjesta nije dopuStena. Osoblje ima pravo ukloniti publikacije 1
ostale predmete ako korisnik izbiva viSe od jednog sata iz itaonice.
drugom opremom.

e Nije dopusteno grubo i nepazljivo listanje publikacija, savijanje listova,
podcrtavanje i sl.
nadoknaditi Stetu.

e Khnjiznica ne snosi odgovornost za gubitak ili oStecenje osobnih predmeta



VI.
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1.2.

ostavljenih u Knjiznici.
Citaonice odnosno zgrade.
Korisnik je duzan na traZzenje osoblja, pokazati stvari koje iznosi iz Knjiznice.

Krsenje ovih odredaba ¢e se sankcionirati.

KORISTENJE GRADE I USLUGA

Knjige, broSure, magistarske i doktorske radnje te elektronicke publikacije na
CD/DVD-u narucuju se u SrediSnjoj Citaonici, periodi¢ne publikacije na
Odjelu periodike, a grada posebne vrste na odjelu grade posebne vrste.

Grada se narucuje Citljivim ispisivanjem propisanih obrazaca — zaduZnica.
ZaduZnice se predaju na pultovima za izdavanje grade.

Clanska iskaznica predo¢uje se prilikom naru¢ivanja grade i preuzimanja iste.
Na traZzenje ovlastenog djelatnika korisnik je duzan uz ¢lansku iskaznicu
predociti 1 osobnu iskaznicu.

Grada se zaduzuje samo za vlastite potrebe 1 ne smije se ustupati drugima.
Grada se dostavlja u roku od 20 minuta od zaprimanja zahtjeva.

Preuzetu gradu korisnik treba pregledati i prijaviti eventualna oStecenja jer ¢e

u protivnom sam snositi odgovornost za oSte¢enja.

KoriStenje grade u Knjiznici
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Grada iz otvorenog pristupa ne zaduzuje se. Nakon koriStenja grada se ne
vraca na police, ve¢ se predaje nadzorniku Citaonice.

Grada iz zatvorenog spremiSta narucuje se ispunjavanjem odgovarajucih
obrazaca.

Istodobno se mogu zaduziti dva naslova odnosno cetiri sveska. Dnevno se
maksimalno moze koristiti 10 svezaka knjiga. U iznimnim slu€ajevima veci
broj svezaka moZe odobriti ravnatelj po primitku obrazloZenog pisanog

zahtjeva.



e ZaduZena je grada na raspolaganju korisnicima najduze 30 dana, a ona koja se
ne koristi 5 dana uzastopce vraca se u spremiste.

e Zaduzena grada se nakon koriStenja predaje nadzorniku, a korisniku se vraca
Clanska iskaznica i kopija zaduznice. Ako se korisnik viSe ne zeli sluziti
gradom, duzan je to napomenuti nadzorniku.

e Publikacije iz zatvorenog spremista tiskane do 1900. godine te ostala vrijedna

cen e

cen e

1.3.  Posudba izvan KnjiZnice

e Posudba se moze odobriti nakon podnesenog pisanog zahtjeva. Za toc¢nost
podataka jam¢i odgovorna osoba u ustanovi u kojoj je korisnik zaposlen.

e Grada se zaduzuje ispunjavanjem odgovaraju¢eg obrasca — zaduznice i
predocenjem clanske iskaznice te osobne isprave sa slikom. Zaduznica mora
biti vlastoru¢no potpisana.

e Istodobno se mogu posuditi 2 djela, a najviSe 4 sveska.

e Rok posudbe je 4 tjedna, odnosno 2 tjedna za knjige za koje postoji
rezervacija.

e Posudba se moze produziti na daljnja 4 tjedna ako zaduzenu gradu u
meduvremenu nije rezervirao drugi korisnik. Produzenje posudbe moze se
zatraziti samo prije isteka roka posudbe, telefonom, elektronickom postom ili
osobno na posudbenom pultu.

e KnjiZnica moZe za pojedinu vrstu grade/jedinicu odrediti 1 kraci rok posudbe.

e Grada koja je u posudbi kod drugog korisnika moze se rezervirati. Nakon
vracanja te grade KnjiZnica obavjeStava korisnika koji ju je duzan preuzeti u
roku od 2 radna dana. Nakon toga rezervacija se poniStava.
1znositi izvan Knjiznice.

e Korisnici su duzni Cuvati posudenu gradu 1 vratiti je u propisanom roku u

stanju u kojem su je dobili na posudbu.



Knjiznica moZe zatraZziti povrat bilo koje posudene jedinice 1 prije isteka roka
posudbe (radi revizije i sl.) Tu gradu potrebno je odmah vratiti, u protivnom se
naplacuje zakasnina.

Za knjige koje nisu vracene na vrijeme naplacuje se zakasnina po jedinici i po
danu prekoracenja roka posudbe.

Knjiznica moze poslati opomenu za nevracenu gradu, ali to nije obvezna
uraditi.

Korisniku se uskracuje posudba ako ima nevracenih knjiga ili ako nisu pla¢ene
pristojbe.

Korisnik koji ucestalo kasni s vracanjem posudene grade moze privremeno
izgubiti pravo na posudbu izvan Knjiznice.

U slucaju prestanka ¢lanstva korisnik je obvezan vratiti svu zaduzenu gradu i
podmiriti eventualna dugovanja.

U slucaju ostecenja ili gubitka grade korisnik je duzan odmah obavijestiti
Knjiznicu.
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Grada koja se ne posuduje izvan KnjiZnice

serijske publikacije (€asopisi, novine, itd.),

grada u sastavu Zbirki posebne vrste: stare, rijetke knjige, rukopisi, grafike,
zemljopisne Kkarte, atlasi,

knjige iz Zavicajne zbirke (Dalmatica) ako nema dubleta,

prirucnici (enciklopedije, leksikoni, rje€nici, adresari, bibliografije, 1 sl.),
doktorske disertacije i magistarski radovi,

sveuciliSni udzbenici,

zakoni (zakonici),

knjige tiskane do 1945. g. ako postoji samo jedan primjerak,

elektronicke publikacije na CD ROM-u, DVD-u,

knjige koje sadrZe razne priloge,



bogato ilustrirane knjige,

neuvezani svesci (publikacije s nepovezanim listovima),
publikacije velikog formata,

oStecena 1 krhka grada,

grada iz otvorenog pristupa u ¢itaonici,

cey e

druga grada prema procjeni osoblja.

U iznimnim se slucajevima, uz pisano odobrenje ravnatelja Knjiznice i voditelja

odjela, korisniku moze odobriti posudba navedene grade.

1.5.

1.6.

sew o

Ako odredena grada ne postoji u Knjiznici, za potrebe korisnika moze se
zatraziti iz drugih knjiznica u zemlji i inozemstvu.

Knjiznica takoder posuduje svoju gradu te izraduje fotokopije i digitalizirane
preslike na zahtjev drugih knjiznica iz zemlje i inozemstva.

koji se nalaze na informacijskim i posudbenim pultovima. Knjiznice i ostale
ustanove mogu zatraziti uslugu dopisom, faxom ili elektronickom posStom.
Knjige i kopije ¢lanaka dobavljaju se iskljuéivo za studijski, znanstveni i
istrazivacki rad.

posudbu podlijeZe uvjetima tih knjiZnica i posebnim pravilima koja se odnose
na tu uslugu.

Usluga se naplacuje prema utvrdenom cjeniku.

Reprografske usluge

Reproduciranje knjizne grade obavlja se u skladu sa Zakonom o autorskom

pravu.

Zahtjevi za fotokopiranje ili skeniranje podnose se na posebnim obrascima.



e Osim u iznimnim slu¢ajevima, usluga se obavlja u roku od 2 radna dana.

o Kopije se trebaju preuzeti u roku od tjedan dana.

e Reprografske se usluge naplacuju.

e Korisnicima koji zele da im se fotokopirana grada dostavi poStom naplacuje se
dodatna cijena koja ukljucuje pakiranje i postarinu.

e U slucaju veceg broja zatrazenih kopija uzima se akontacija.

e Moguce je i samostalno fotokopiranje dijelova knjiga ili pojedinih Clanaka,

samo za vlastitu uporabu, uz odobrenje ovlastenog djelatnika.

grade omogucuje se odnosno odobrava samo za vlastite potrebe. Zahtjevi za
reprodukcijom radi tiskanja novog izdanja ili slicnog trebaju se uputiti ravnatelju

Knjiznice.

1.6.1. Ogranicenja fotokopiranja

Radi zaStite 1 o¢uvanja ne kopira se sljedeca grada:

e grada iz Zbirki posebne vrste,

e novine,

e knjige tiskane prije 1900. godine,
e rjecnici, zemljopisne karte, atlasi,
e publikacije velikog formata,

e oSteCena grada,

e sva grada Cije fiziko stanje ili ostali razlozi ne dopustaju fotokopiranje.

U svim navedenim slucajevima moze se zatraziti skeniranje grade.

1.7.  Informacijske usluge

KnjiZznica pruza sljedece vrste informacijskih usluga:

e provjeru bibliografskih podataka na temelju kataloga i ostalih informacijskih
izvora,

e informacije o gradi koju Knjiznica posjeduje ili kojoj ima pristup,

10



informacije iz grade u posjedu Knjiznice ili iz informacijskih izvora kojima
ima pristup,

tematsko pretrazivanje iz dostupnih informacijskih izvora,

pretrazivanje baza podataka,

pomo¢ pri pretrazivanju i uporabi informacijskih izvora, knjizni¢nih i ostalih,
upucivanje korisnika u samostalno koristenje baza podataka i drugih

informacijskih izvora.

Obavijesti se mogu zatraziti osobno, telefonom ili pisanim putem (dopisom,

telefaksom ili elektronickom postom), no tematska se pretraZzivanja obavljaju

isklju¢ivo nakon razgovora s korisnikom.

1.8.

1.9.

KoriStenje grade u svrhu izdavanja novog izdanja ili pretiska

Nakladnik se moze kao pravna osoba obratiti ravnatelju Knjiznice pisanim
zahtjevom za koriStenje grade radi ponovnog izdanja ili pretiska.

Knjiznica ima prvo traziti naknadu za koristenje grade u svrhu ponovnog
izdanja ili pretiska.

Nakladnik je duzan svoje pravo objavljivanja autorskog djela regulirati

izdavackim ugovorom te voditi racuna o autorskim imovinskim pravima.

Posudba grade za izloZbe

Pravne osobe mogu traziti da im Knjiznica odobri izlaganje grade izvan njenih
prostora. O posudbi grade sklapa se pisani ugovor u kojemu se utvrduju uvjeti
posudbe i izlaganja te vrijeme posudbe. Ugovoru se obvezno prilaze polica
osiguranja.

Za svaku posudbu obvezno je izraditi popis grade s naznakom vremena
posudbe.

Organizator izlozbe obvezan je u katalogu i legendama uz izloZenu gradu
posudena te Knjiznici besplatno predati tri primjerka kataloga i plakata

izloZbe.
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Organizator izlozbe duzan je 30 dana prije odrzavanja izlozbe podnijeti pisani

zahtjev za posudbu grade.

1.10. Napladivanje usluga

Usluge koje se pruzaju uz naknadu:

uclanjenje u Knjiznicu,

reprografske usluge i usluge digitaliziranja,

opseznija tematska pretrazivanja,

opseznija bibliografska pretrazivanja i izrada retrospektivnih bibliografskih
lista,

ispisi iz racunalnih kataloga i baza podataka.

Za naplacene usluge izdaje se uplatnica. Cjenik usluga dostupan je na svim odjelima.

Od naplate usluga mogu biti izuzeti pojedini korisnici ili ustanove prema

diskrecijskom pravu ravnatelja.

VII.

VIII.

RADNO VRIJEME

Radno vrijeme oglaseno je na ulazu u Knjiznicu i na knjizni¢énim mreznim
stranicama. Radno vrijeme pojedinih zbirki ili sluzbi u Knjiznici moze biti
posebno regulirano.

Promjena radnog vremena bit ¢e oglasena u Knjiznici 1 na sluzbenim mreznim

stranicama najmanje tri dana prije stupanja na snagu.

PRIJEDLOZI | PRIMJIEDBE

Clanovi imaju pravo predloZiti nabavu one grade koju Knjiznica ne posjeduje.
Prijedlozi za nabavu publikacija (deziderata) podnose se na odgovaraju¢im

obrascima.
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Primjedbe se mogu u pisanom obliku uputiti i ravnatelju Knjiznice.

IX.

MJERE ZA SLUCAJEVE KRSENJA ODREDABA

PRAVILNIKA

Krsenje odredaba ovoga pravilnika moze imati za posljedicu nov¢anu naplatu,

djelomi¢no uskra¢ivanje usluga, udaljavanje iz KnjiZznice te privremeni ili trajni

cen e

cen e

drugima moze rezultirati gubitkom prava na koristenje Knjiznice.

Zakasnjelo vracanje posudenih publikacija naplaéuje se.

Korisnik gubi pravo na daljnju posudbu sve dok ne vrati gradu i podmiri
dugovanja.

izgubljena potrebno ju je nadomjestiti novim primjerkom istog izdanja te
podmiriti troSkove ponovne obrade. Ako publikacije nema u prodaji, korisnik
je duZan platiti nov€anu odstetu prema procjeni povjerenstva. Iznimno se u
dogovoru s ravnateljem/voditeljem moze odobriti zamjena izgubljene jedinice
drugim naslovom.

Korisnik gubi pravo na koriStenje sve grade 1 svih usluga dok ne nadoknadi
nastalu Stetu.

Osoblje moZe udaljiti korisnika iz knjiZzni¢nih prostora zbog krSenja pravila ili
ozbiljnog narusavanja reda.

Za neovlasteno iznoSenje grade, pokusaj krade ili namjerno uniStavanje grade,
opreme 1 inventara, za zloupotrebu racunalne opreme te sli€ne prekriaje
korisniku ¢e se uskratiti pravo na koriStenje KnjiZnice, privremeno ili trajno.
Svim obvezama koje su nastale na osnovu Clanstva i ovog Pravilnika ¢lan
mora udovoljiti 1 nakon §to je iskljucen iz ¢lanstva Knjiznice.

O vrsti mjere odluku donosi ravnatelj.
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X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

e Ovaj se Pravilnik donosi na nacin 1 po postupku utvrdenim Statutom

Knjiznice, a njegovim stupanjem na snagu prestaju vaziti sve odredbe i propisi

cenv e

usluga.

e Izmjene i dopune Pravilnika ostvaruju se na nacin i po postupku kao i njegovo
donosenje.

e Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana nakon objavljivanja na oglasnoj

plo¢i Knjiznice.

Klasa: 612-04-06-01
Ur.broj: 2181-121-11-104 Ravnatelj:

Split, 22. travnja 2011. mr.sc. Petar Krolo
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